
 

 

 3ثبت طرح پژوهشی و فناوری درون دانشگاهی شماره  یکیالکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i rمرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات      
14 از   1 صفحه 

 

 /نامه ) پایان3دانشگاهی شماره  ثبت طرح پژوهش و فناوری درون فرایند 

 در پرتال دانشجویان  (رساله

 
 3فرایند ثبت طرح پژوهشی و فناوری درون دانشگاهی شماره  :  نام

 یکپارچه اعضا )پویا( ورود    : پورتالنام سامانه مرجع

 و فناوری  : معاونت پژوهشمتولی

،  پژوهشااکده /دانشااکده  پژوهشاای  ، معاونآموزشاای  یهاگروهان  هیات علمی، مدیراعضااای    کاربران:

 دانشجویان
 

 

 1401 اسفندتاریخ استقرار: 

 1401 اسفندتاریخ آخرین توسعه:  

 1401 اسفندتاریخ تهیه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتیبانی:

 
 

 1401 نسخه برنامه:

 خیر  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 خیر  های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:
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 معرفی  -1

از طریق پرتال دانشاجویی دارای مرال  خایای اسات که در ادامه )پایان نامه/رسااهه(ساهشاماره  طرح فرایند ثبت و گردش  

 به تفکیک توضیح داده خواهد شد.

 ها ویژگی -2

 ایجاد درخواست طرح پژوهشی شماره سه توسط دانشجوفرایند اهکترونیکی  •

 طرح و اطلاعات خاتمه طرح های هزینه، مجریان،  طرحامکان ثبت و تکمی  اطلاعات طرح اعم از اطلاعات  •

 انجام فرایند تصویب و خاتمه طرح پژوهشی و فناوری شماره سه به یورت اهکترونیکی •
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 فرایندها  -3

 طرح پژوهشی تصویبدرخواست  -  3-1

 

  پژوهشای،منوی  هبه پژوهشای و  از   در پورتال پویا باید  و دانشاجویان به منوور ثبت طرح پژوهشای  اعضاای هیات علمی

 (.1-3شک  د )نرا انتخاب نموده و درخواست خود را ارسال نمایشماره سه )رساهه / پایان نامه( طرح پژوهشیگزینه 

 

 
 : طرح پژوهشی در منوی پژوهشی هبه پژوهشی پورتال پویا1-3شک  

 

 

را   گزینهطرح پژوهشای   ایجاد  به منوور،  شاودمشااهده میهای پژوهشای  طرحفهرسات در این یافهه،  

 (.2-3شک  )انتخاب نمایید

 

 

 : هیست طرح پژوهشی درون دانشگاهی 3-2

 

 مراحل بررسی و تایید پیشنهاده : 

  گرددهنما برای کارشانا  پژوهشای دانشاکده ارساال میااسات و توساط اساتاد ر  «جدید»ابتدا در وضاعیت  در    طرح .1

. 
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 .نمایدمیارسال  مدیر گروهرا برای  پژوهشی پس از بررسی، آنناش شکار .2

 کند.ارسال می بت ابرانداک پیشنهادهث جهتدانشجو  گروه پس از بررسی، طرح را بهمدیر  .3

 نماید.ارسال می کتابخانهرا برای پس از ثبت ایرانداک آن دانشجو  .4

 نماید.ارسال می وهشی دانشکدهژمعاون پسپس کتابخانه پس از تایید ایرانداک، طرح را برای  .5

شاود و طرح جهت تکمی  اطلاعات خاتمه طرح   بعد از تایید معاون پژوهشای دانشاکده ، پیشانهاده تصاویب می .6

 گردد.برای استاد راهنما/دانشجو ارسال می

 
   

 مراحل ایجاد طرح جدید توسط دانشجو  

 موازین اخلاقی و حقوقی  •

 : (3-3شک   )شود که شام  دو بند زیر استدانشجو گرفته می ای از  هاد طرح جدید، تعهد نام جزمان ای •

 

 

 : تعهد نامه موازین اخلاقی و لقوقی 3-3

 

 (.4-3شک  )شود، دکمه تایید فعال مینمایدانتخاب میرا   پس از اینکه کاربر تیک 
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 :تایید موازین اخلاقی و لقوقی 3-4

 

 اطلاعات طرح  •
 

، یاافهه اطلاعات طرح فعال انتخاب شااد  گزینهزده شااد و یا   انتخاب شااد و تیک   پس از اینکه گزینه  

 . (5-3)شک  ، دکمه ذخیره را انتخاب نماییدهادر این یفهه پس از تکمی  کلیه فیلد شود.می

 .فعال است« اطلاعات طرح»در موقع ایجاد فقط برگه  ▪

 شود.، استاد راهنمای اول دانشجو نمایش داده میدر پرتال دانشجو ▪

 است.  3طرح« فقط شماره   ب در پرتال دانشجوی »قاه ▪
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 : اطلاعات طرح 3-5

 

 : مجریان و همکاران طرح •
 

،  اسات که طرح در وضاعیت جدیدتا زمانیشاود.هیسات همکاران پژوهشای مشااهده میدر قسامت مجریان و همکاران طرح،

، وجود  های اسااتاد راهنمای دوم،مشاااور و یا داور اسااتامکان اضااافه کردن سااایر همکاران طرح که شااام  ساامت

خارج از  وو متفرقه )یعنی از اعضاای دانشاگاه فردوسای نیساتند    ، اساتاد/کارمندتوانند از ساه نو  دانشاجوهمکاران میدارد.

 دانشگاه با طرح پژوهشی همکاری دارند( باشند.
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وهی اگر اطلاعات همکار متفرقه از قب  در قاب  انتخاب اساات.، از هیساات متفرقه در سااامانه وجود دارد  فرداطلاعات  اگر  

سااات به ثبت بن هینک    قاز طری  توانساااامانه ذخیره نشاااده باشاااد می

 .(6-3شک  ود)اطلاعات وی اقدام نم

 

 : مجریان و همکاران طرح 3-6

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : مجریان و همکاران طرح 3-6

 

هاای هیاات علمی ایرانی،  ، یکی از لااهاتکاه اطلاعاات آنهاا در ساااامااناه وجود ناداردجهات ثبات اطلاعاات همکااران متفرقاه  

و با انتخاب یکی از باشاااد.، هیات علمی ایرانی مقیم خارج و متخصااای  یر ایرانی قاب  انتخاب میتخصااای ایرانیم

 (.7-3شک  شود)ها یفهه مربوط به ثبت اطلاعات فرد متفرقه فعال میلاهت
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های مختلف )هیات علمی ایرانی، تخصای فیلد های اطلاعاتی جهت ثبت اطلاعات همکار متفرقه برای لاهت ▪

ایرانی ، هیات علمی ایرانی مقیم خارج و متخصاای  یر ایرانی( متفاوت اساات.هم نین موارد سااتاره دار باید  

 (. 8-3شک  توسط دانشجو/استاد راهنما تکمی  شود )

اطلاعات همکار متفرقه پس از ذخیره، جهت تایید و تکمی  در اختیار کارشانا  پژوهشای و فناوری دانشاکده  ▪

 .قرار می گیرد 

 

 
 :همکار متفرقه طرح  3-7

 

 
 : ثبت اطلاعات هیات علمی ایرانی 3-8

 

در ساااتون اطلاعاات اساااتفااده       یناهزتوان از گ  ، جهات ویرایش اطلاعاات می  پس از ثبات اطلاعاات همکااران طرح

 (.9-3 شک کرد)
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 : ویرایش مجریان و همکاران طرح 3-9

 

 های طرحهزینه •

 (.10-3شک  ) توان ثبت نمودهای طرح را میدر این یفهه هزینه

 شود.استفاده می  جهت ایجاد ردیف هزینه جدید از دکمه ▪

 هجهت ویرایش و مشاهده اطلاعات هزینه از دکم ▪

 شود.استفاده می  و یا

 شود.استفاده می جهت لذف ردیف هزینه از دکمه  ▪

 .(11-3شک  )هیست مربوطه انتخاب شود زهای طرح انوا  متفاوتی دارد و باید اهزینه ▪

 
 : هزینه طرح 3-10
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 : انوا  هزینه 3-11

 

 محل تامین اعتبار طرح: •

د، بنابر مصاوبات معاونت نهای ثبت شاده از چه مهلی تامین شاوکه هزینه  شاود میدر این قسامت مشاخی  

بر عهده مجری طرح اسات و در خصاوس ساایر    ٪100ای  هزینه تجهیزات سارمایهپژوهشای و فناوری دانشاگاه،

 (.12-3شک  گردد)ها از اعتبار استاد کسر میمبلغ آن ٪50ها هزینه

 

 
 :مه  تامین اعتبار طرح 3-12
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 تصویب طرح   •

پس از ثبت و تکمی  اطلاعات توسااط دانشااجو و اسااتاد راهنما طرح جهت تصااویب برای مدیران و معاون 

اطلاعات مربوط به جلساات تصاویت طرح در گروه و دانشاکده و یاورتجلساات مربوطه گردد.پژوهشای ارساال می

 (.13-3شک  در این یفهه به یورت مجزا قاب  مشاهده است )

 

 
 : تصویب طرح 3-13

 

 اطلاعات خاتمه طرح   •

 
شااود در وضااعیت »تایید معاون پژوهش و زمانیکه طرح توسااط معاون پژوهشاای و فناوری دانشااکده تایید می

در این یاورت یافهه  گیرد.فناوری دانشاگاه و ارساال به مجری جهت تکمی  اطلاعات خاتمه طرح« قرار می

کلیه اطلاعات    تکمی شاود.اطلاعات خاتمه طرح جهت تکمی  توساط دانشاجو و اساتاد راهنمای اول فعال می

ات علمی ملزم ی دکتری که کلیه ی اعضاای هییاه ی رسااهه  خش خلابخصاوس ب این بخش اهزامی اسات

در قاهب   هساتند برای رسااهه های دکتری، یک فای  یک دقیقه ای تهت عنوان خلایاه ی رسااهه ی دکتری

 ,pptx, mp4, mov جهت بارگزاری  بارگزاری نمایند، فرمتهای مجاز  پوینت یاداگذاری شاده،  تصاویر یا پاور

mpeg, avi ,ppt   طرح جهت خاتمه   می باشند . که در یورت عدم بارگزاری این قسمت ، استاد امکان ارسال

  .(14-3)شک  ی نهایی را ندارد. 
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 : اطلاعات خاتمه طرح 3-14
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 ضعیت پیشنهاده در کتابخانه : و •

 

شک   ) گرددارسال می  پس از اینکه طرح توسط مدیر گروه تایید گردید، به دانشجو جهت ثبت ایرانداک پیشنهاده

3-15). 

 (.16-3شک  رود)اک میبه یفهه ثبت ایراندانتخاب گزینهدانشجو با

 : ذخیره موقت کد ایرانداک پشنهاده   

 :ذخیره نهایی و ارسال کد ایرانداک به کتابخانه  

 

 
 :وضعیت پیشنهاده درون دانشگاهی 3-15

 
 

 
 : ثبت/ایلاح کد ایرانداک پیشنهاده 3-16

 

شااک  )  گیردبعد از ارسااال کد ایرانداک، وضااعیت پیشاانهاده در کتابخانه در لاهت »بررساای نشااده« قرار می

3-17.) 
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 : وضعیت پیشنهاده در کتابخانه: بررسی نشده3-17

 

گیرد و وضاعیت درخواسات در لاهت پس از تایید کد ایرانداک پیشانهاده، وضاعیت آن به لاهت تایید شاده قرار می

 (.18-3شک  گیرد)قرار میانه و ارسال برای معاون پژوهشی دانشکده« بخ»تایید کارشنا  کتا

 

 

 شده تاییدوضعیت پیشنهاده در کتابخانه: :3-18


