
 

 

   اعضای هیات علمی هویژ تمام وقت تبدیل به و لغو  صدوررخواست  دفرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
 9 از    1 صفحه 

 

 تبدیل به  و لغو صدوردرخواست فرایند الکترونیکی  

 اعضای هیات علمی   ویژه تمام وقت
 

 اعضای هیات علمی ویژه تمام وقت تبدیل به  و لغو  صدوردرخواست فرایند الکترونیکی : نام

 رتال ورود یکپارچه اعضا )پویا(و: پنام سامانه مرجع 

 وزشیآمعاونت م : متولی

 هاکده، روسای دانش ، مدیران گروهن آموزشی دانشگاه اومع ،عضای هیات علمیاکاربران: 

 
 

 1400تیر  ار: ریخ استقر ات

 1400 مهرتاریخ آخرین توسعه:  

 1400  مهرتاریخ تهیه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه ه و پشتیبانی:سع وت

 
 

 1400 نسخه برنامه:

 خیر  مستندسازی کد:

 بله ها: دهمستندسازی دا

 خیر  های سدف(:مانهسا ازل امکان اجرای مستقل سامانه )مستق

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:

 
 



 

 

   اعضای هیات علمی ویژه تمام وقت تبدیل به و لغو  صدوررخواست  دالکترونیکی  فرایند

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 9 از    2 صفحه 

 

 معرفی  -1

جهتت ستهولت انمتام ایت   اعضای هیات علمی ویژه تمام وقت تبدیل به و لغو صدوردرخواست  الکترونیکی  فرایند  

چنانچه به صورت تمام وقت مشغول به شاغل در دانشگاه عضای هیات علمی ا .سته اشد  سازیپیاده طراحی وامور،  

آن،  یاهفرآینتدتا پس از انمتام   دنرا ثبت نمایویژه  توانند درخواست تبدیل به تمام وقت  ند، میدانشگاه هست  ار درک

 ق فراهم است.ز همی  طریلغو آن نیز اامکان درخواست همچنی   شود.فرد اعمال کارگزینی لازم در حکم  تغییرات

 

 ها ویژگی -2

 ویژه  تمام وقت  تبدیل به و لغو صدور گیری و پی ثبت کان  ما •

 ههای رسیدررسی درخواست مکان با •

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

   اعضای هیات علمی ویژه تمام وقت تبدیل به و لغو  صدوررخواست  دالکترونیکی  فرایند

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 9 از    3 صفحه 

 

 فرآیندها -3

 ویژه  صدور تبدیل به تمام وقت ثبت درخواست – 3-1

ل تتاروپرا از طریق  ویژه  بدیل به تمام وقت  تتوانند درخواست  ط بودن میدر صورت واجد شرایاعضای هیات علمی  

تبدیل وضعیت به تمام وقت   یمنو، زیروزشیتوسعه آم  یلبه آموزشی، منو  ،یارتال پووه ای  منظور از پب.  داینثبت نمپویا  

 (    ویژه

نوع حکم عضو هیتات علمتی بترای . (2-3شکل ) ای تبدیل وضعیت را باز کنیدهدرخواست فهرست  صفحه،  (1-3شکل  

 :یکی از موراد زیر باشدباید به تمام وقت ویژه تبدیل دارابودن شرایط 

 ی تبدیل وضعیت استخدام  •

 مامور به خدمت •

 مامور از سازمان دیگر •

 رجیلعاتی خافرصت مطاماموریت  •

 ماموریت فرصت مطالعاتی داخلی •

 (ت، صنعجداخل، خار) فرصت مطالعاتی •

 مشهد انتقال به دانشگاه فردوسی •

 جیلاعمرخصی است •

 خاتمه ماموریت •

 
 

   گزینه تبدیل وضعیت به تمام وقت ویژه :1-3شکل 

 



 

 

   اعضای هیات علمی ویژه تمام وقت تبدیل به و لغو  صدوررخواست  دالکترونیکی  فرایند

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 9 از    4 صفحه 

 

 
 تتبدیل وضعیهای رخواستفهرست د صفحه :2-3شکل 

 

 ز کنیتد.ه ثبت درخواست را باصفح قسمت ز ا. شودنمایش داده می هافهرست درخواست  ،در ای  صفحه

ز پس صفحه ثبتت درخواستت بتاس  ،(3-3شکل  )آن را فعال کنید  را بررسی و  سازی  ل همسانالعمرتودسباید تعهد  ابتدا  

 شود.می

 
 سازیمسانهدستورالعمل تعهد صفحه  :3-3شکل 

 



 

 

   اعضای هیات علمی ویژه تمام وقت تبدیل به و لغو  صدوررخواست  دالکترونیکی  فرایند

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 9 از    5 صفحه 

 

 
 صفحه ثبت درخواست : 4-3شکل 

 ی درخواسترسبر– 3-2

م و اعتلاوه برای بررسی یا مدیرگر  دانشگاه  ترفیعکارشناس  برای    بر اساس پایه ترفیعست  درخوا  ،استرخوپس از ثبت د

کارشناس ترفیع از سامانه سدف درخواست را بررسی و در صورت تاییتد بترای متدیر گتروه ارستال   .ودشنظر ارسال می

 کند.می

 ،س دانشتکدهتیت  ریتیگروه به تر . پس از مدیرکندمیو اعلام نظر    بررسیپویا درخواست را  رتال  وپروه نیز از  مدیر گ

بته ایت  منظتور از   کننتد.تایید یا عدم تایید می  ررسی وخواست را بدانشگاه در  یکارشناس کمیته ترفیع و معاون آموزش

هتای فحه فرمصترا انتخاب کنید تا    (5-3شکل  )  قتضعیت به تمام وبررسی تبدیل وگزینه  ،  هابررسی درخواست  یمنو

 .مایش داده شودنیده سر



 

 

   اعضای هیات علمی ویژه تمام وقت تبدیل به و لغو  صدوررخواست  دالکترونیکی  فرایند

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 9 از    6 صفحه 

 

 
 پویا در پورتال  تبدیل وضعیت به تمام وقت ویژهبررسی  گزینه : 5-3شکل 

 

 
 های رسیده فرمصفحه : 6-3شکل 

 

 ،س از تایید یتا عتدم تاییتدپ .ماییدن( و اعلام نظر 7-3شکل ) فرم اطلاعات درخواست را بررسی  ،فحهای  ص  در

 .دد مشاهده کنییتوانمی ارسال شدههای رمفلبه را در درخواست 



 

 

   اعضای هیات علمی ویژه تمام وقت تبدیل به و لغو  صدوررخواست  دالکترونیکی  فرایند

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 9 از    7 صفحه 

 

 

 اعلام نظر صفحه : 7-3شکل 
 

 
 ه ارسال شدهای لبه فرم: 8-3شکل 

 



 

 

   اعضای هیات علمی ویژه تمام وقت تبدیل به و لغو  صدوررخواست  دالکترونیکی  فرایند

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 9 از    8 صفحه 

 

 و درخواستلغ– 3-3

صادر کنند. بته ایت  نیز  حکم تمام وقت ویژه  توانند درخواست لغو  مییا کارشناس کمیته ترفیع  عضو هیات علمی  

 ،از قستمت عملیتات  ،(2-3شتکل  )  هافهرستت درخواستتصفحه  و  پویا  رتال  وپ  درباید  عضو هیات علمی  منظور  

  (.9-3شکل ) دمشاهده نمایرا لغو را انتخاب کرده تا فرم درخواست تبدیل ثبت شده 

 

 
 فرم ارسال درخواست لغو : 9-3شکل 

 

 ثبت درخواست لغو نماید. ،های تبدیل موجودتبرای همه درخواساز سامانه سدف تواند میع نیز رفیکارشناس ت

 

 



 

 

   اعضای هیات علمی ویژه تمام وقت تبدیل به و لغو  صدوررخواست  دالکترونیکی  فرایند

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 9 از    9 صفحه 

 

برای متدیر   برای بررسی ابتدا  ،ثبت شده باشدت علمی  عضو هیاچنانچه درخواست توسط    از ثبت درخواست  سپ

 ،توستط کارشتناس ثبتت شتده باشتد  و در صورتی که  دشویمدانشگاه ارسال    یون آموزشبرای معاپس  گروه و س

اعمال تغییرات درخواست برای  ،شیز تایید معاون آموزس اپ  شود.ارسال میاه  گنشابرای معاون آموزشی د  مستقیماً

  شود.رسال میدر حکم حقوقی فرد برای کارشناس اداری و مالی ا

منتوی بررستی تبتدیل   و  رتتال پویتاوپدر  ه  عاون آموزشی دانشگامو    گروهان  انه سدف و مدیرکارشناسان از سام

 تواننتد( می6-3شتکل  )  های رستیدهستتصتفحه فهرستت درخوا  و  (5-3شتکل  )  به تمتام وقتت ویتژهوضعیت  

 (.7-3شکل ) ندظر نمایاعمال ن سی وها را برردرخواست

 


