
 

 

رفاهینامه صدور معرفی  

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 7 از   1 صفحه 

 

 رفاهینامه  یصدور معرف

 

 

 رفاهینامه  یصدور معرف: نام سامانه

  مدیریت پرتال خدماتسامانه /های دانشگاه فردوسی مشهد )سدف(: سامانهنام سامانه مرجع

 اداری و مالیمعاونت : متولی

 رفاهی رییس اداره امورو  کارشناس امور رفاهی ،کلیه کارکنان دانشگاه کاربران:

 

 1400 اردیبهشت تاريخ استقرار:

 1400 اردیبهشترين توسعه: تاريخ آخ

 1400 اردیبهشتتاريخ تهيه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتيبانی:

 

 1400 نسخه برنامه:

 خیر مستندسازی کد:

 بلهها: مستندسازی داده

 خیر (:پوياهای امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه
 
 

 PHPنويسی: برنامهزبان 

 My SQL پايگاه داده:

 LAMP فناوری:
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 معرفی -1

سازی طراحی و پیاده مراکز رفاهی سایر سازمان ها،نامه به ، بررسی و صدور الکترونیکی معرفیسامانه به منظور ثبت

شته باشند، از طریق علمی که قصد اقامت در مراکز رفاهی سایر سازمان ها را داهیاتکارمندان و اعضای  شده است.

پرتال پویا اطلاعات درخواست خود را ثبت می نمایند. پس از بررسی و تایید درخواست توسط کارشناس امور رفاهی و 

  نامه خود را دریافت نماید. دهنده می تواند مجدد از طریق پرتال، معرفیرییس اداره امور رفاهی، درخواست

 هاويژگی -2

  ر مراکز رفاهیاقامت دامکان ثبت درخواست  

 امکان بررسی درخواست ها توسط کارشناس امور رفاهی و رییس اداره امور رفاهی 

  نامه پس از تایید درخواست به صورت الکترونیکیدریافت معرفیامکان 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

رفاهینامه صدور معرفی  

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
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 يندهافرآ -3

 ثبت درخواست 3-1

لبه اداری، منو امور رفاهی، زیر منو صدور از پرتال پویا،  ،سایر سازمان هابرای ثبت درخواست اقامت در مراکز رفاهی 

 (.2-3شکل های ارسالی را باز کنید )(، صفحه لیست درخواست1-3شکل معرفی نامه رفاهی )

  

 

 رفاهینامه معرفیصدور : منو امور رفاهی/ زیر منو 1-3شکل 

 

 

 های ارسالی: لیست درخواست2-3شکل 

 

 (. 3-3شکل فرم ثبت درخواست را باز کنید) در این صفحه از قسمت 
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 : ثبت درخواست جدید3-3شکل 

 

توانیود را انتخوا  کردیود، می چنانچوه کلیود اطلاعات درخواست خوود را ثبوت کنیود.

ن می آپس از  نمایید. یا حذف  ویرایش ،های ثبت شده، از قسمت عملیاتدرخواست خود را از میان درخواست

پس از ارسال  ید.ارسال نمای                                      کلیداز طریق رفاهی  امورکارشناس  برای توانید درخواست را

مراحول " وضوعیت"تون سو ازهمچنوین موی توانیود  به اداره امور رفاهی امکان ویرایش یا حذف درخواست نمی باشد.

 مشاهده نمایید. درخواست خود را 

 

 

 ارسال به اداره امور رفاهی

 ارسال به اداره امور رفاهی

 مرکز رفاهی
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 درخواست هابررسی – 3-2

 .شوودرفواهی ارسوال می اموور، ابتدا درخواست بورای کارشوناس رفاهینامه صدور معرفی پس از ارسال درخواست

های رسویده را بررسوی توانود درخواسوتسدف/سامانه مدیریت پرتال خدمات می از طریق سامانهرفاهی  امورکارشناس 

 نماید.

لیسووت ، صوفحه (4-3شوکل ) ناموهر معرفیزیرمنووو درخواسوت صودو ،بوه ایون منظوور از منوو خودمات هتلینو  

 .(5-3شکل ) نمایدمی را باز  نامهجهت صدور معرفی ارسالی هایدرخواست

  
 نامهفیدرخواست صدور معرزیر منو /خدمات هتلین منو : 4-3شکل 

 

 
 ارسالی درخواست هایصفحه لیست : 5-3شکل 
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 از طریوقکارشوناس باشود،  "اداره اموررفواهیارسال شده بوه "در این صفحه چنانچه درخواستی در وضعیت 

 ردو یوا  درخواسوت را تاییود در نهایت  ( و6-3شکل )دادهرا در صورت لزوم تغییر  مرکز رفاهیتواند عنوان می

 شود.رفاهی ارسال می اداره امور رییس به،  یید درخواست، درخواست برای بررسینماید. در صورت تا

 
 مرکز رفاهیویرایش عنوان صفحه  :6-3شکل 

 

هایی که تاییود درخواست .نمایدمی رد  یاتایید  ها را بررسی،درخواستنیز از همین صفحه رییس اداره امور رفاهی  

 . هستند "تایید نهایی"شده باشد نیز در وضعیت

 

 نامهچاپ معرفی 3-3

نامه خود را دریافت نمایید. به این منظور توانید معرفیپس از تایید نهایی درخواست شما توسط اداره امور رفاهی، می

نامه را انتخوا  چاپ معرفی ( ردیف مورد نظر از قسمت عملیات5-3شکل )های ارسالیاز صفحه لیست درخواست

 .(7-3شکل )کنید. تصویر معرفی نامه شما برای چاپ آماده است
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 نامه صادر شدهتصویر معرفی: 7-3شکل 


