
 

 

 های خلاقانهطرح

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 11 از   1 صفحه 

 

 خلاقانه یهاطرح

 
 

 خلاقانه یهاطرح نام سامانه:

 : پرتال ورود یکپارچه اعضا )پویا(نام سامانه مرجع

 : معاونت آموزشی متولي

 اعضای هیات علمیکاربران: 
 

 

 1400 تیرتاريخ استقرار: 

 1400 تیرتاريخ آخرين توسعه: 

 1400 تیرتاريخ تهيه مستند: 

 کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات  هایاداره سامانه توسعه و پشتيباني:

 
 

 1400 نسخه برنامه:

 خیر مستندسازی کد:

 بلهها: مستندسازی داده

 خیر های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنويسي: زبان برنامه

 My SQL پايگاه داده:

 LAMP فناوری:

 
 
 



 

 

 

 های خلاقانهطرح

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 11 از   2 صفحه 

 

 

 

 معرفي -1

علمی طراحگی و پیگاده لاقانه داخلی و خارجی دانشگااه از سگوی اعضگای هیگاتهای خثبت طرحسامانه به منظور 

های خود را بگرای اناگاف فرآینگد بررسگی علمی از طریق پرتال پویا طرحاعضای هیات .سازی شده است شده است

 کنند. همچنین ممکن است به عنوان همکار یا ناظر یک طرح انتخاب شوند.ثبت می

 

 

 هاويژگي -2

 های خلاقانه داخلی و خارجیطرح بررسی و ثبتامکان  •

 های خلاقانه که به عنوان ناظر یا همکار بررسی طرحمکان ا •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 های خلاقانهطرح

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 11 از   3 صفحه 

 

 فرآيندها -3

 خلاقانه ثبت طرح– 3-1

شکل ) های فرهنای، اجتماعی و ورزشیمنو فعالیت برای ثبت طرح از پرتال پویا، لبه فرهنای و اجتماعی،

 .(2-3شکل ) را باز کنید های خلاقانهطرح صفحه، (3-1

 

 
 یت های فرهنای، اجتماعی و ورزشیفعالمنو : 1-3شکل 

 

 
 های خلاقانهطرح صفحه: 2-3شکل 

 

 



 

 

 

 های خلاقانهطرح

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 11 از   4 صفحه 

 

 

 (3-3شکل ) های ثبت شده را باز کنیدفهرست طرح از قسمت ثبت و مشاهده طرح، صفحه سپس

 
 های ثبت شدهصفحه فهرست طرح: 3-3شکل 

 

. وضگعیت هگر طگرح در سگتون وضگعیت می شگودنمایش داده نموده اید، قبلا ثبت  که یهایاین صفحه طرحدر 

توانیگد عنگوان طگرح می سگتون یگاو  عملیات ستون با کلیک بر روی مشخصات طرح را . است مشخص شده

  مشاهده نمایید.

 شگود.نمگایش داده میطرح های رد شده با رنگگ قرمگز در و به رنگ سبز  شده تایید هایطرح وضعیت در توجه:

در صورتی که تاریخ پایان قراردادطرح داخلی به پایان رسیده باشد، با رنگ متفاوت این وضگعیت بگه شگما همچنین 

 اعلاف خواهد شد.

 طگرحجزئیات توانید می جدید صفحهدر  (.4-3شکل )کلیک کنید  دکمه بر روی برای ثبت طرح جدید 

 ثبت نمایید.را 



 

 

 

 های خلاقانهطرح

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 11 از   5 صفحه 

 

 
 صفحه طرح جدید: 4-3شکل 

 طرح خارجي 

منحقگه ای و یگا ، ملگینیاز است تا سگح  طگرح ) ،خارج از دانشااه باشد های چنانچه طرح شما از نوع طرح

دو لبگه  ،اطلاعگاتاولیگه پس از ثبگت اولیه ثبت شود. سازمان سفارش دهنده آن علاوه بر مشخصات و  (استانی

 (. 5-3شکل ) هد شدبرای شما باز خوا مستندات و گزارش وضعیت طرح
 

 
 اطلاعات طرح بعد از ثبت مشخصاتصفحه  :5-3شکل 



 

 

 

 های خلاقانهطرح

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 11 از   6 صفحه 

 

 

شگکل ) نماییدرا در لبه مستندات بارگذاری انااف شده طرح  فایل نهایی طرح خارجی، ل اطلاعاتیبرای تکم

3-6.)  
 

 

 
 فایل نهایی طرح در لبه مستندات بارگذاری :6-3شکل 

 

  توانید اطلاعات طرح را ویرایش کنید.می ،طرحتا قبل از ارسال  توجه:

توسگ   جزئیگات طگرحسگپس  نماییگد.  اطلاعات طگرح را دیو بررسی نهایی می توان س از تکمیلپ

طگرح توسگ   پگس از تاییگد بررسگی مگی گگردد. یاجتمگاع-یفرهناگ یزیکارشناس گروه محالعات و برنامه ر

پگووهش در شگورای  طرح ،(طرح می تواند در این مرحله توس  کارشناس رد و یا بارگشت داده شود)کارشناس 

گگروه محالعگات و  ییسر توس  بررسی می شود و در نهایت یاجتماع یفرهنا یزیمحالعات و برنامه ر یگروه

 یاطلاعگات فرهناگ یسگت سو در صگورت تاییگد، طگرح در  شگودمی ردتایید یا  یاجتماع-یفرهنا یزیبرنامه ر

 می گردد. ثبت یعلم یاته یاعضا

 (.7-3شکل ) این صفحه مشاهده نماییدلبه سوف را در هر مرحله می توانید در طرح وضعیت گردش 

 



 

 

 

 های خلاقانهطرح

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 11 از   7 صفحه 

 

 
 گردش وضعیت طرح: 7-3شکل 

 طرح داخلي 
 

( نگوع طگرح داخلگی را انتخگاب کنیگد و 4-3شگکل ) از صفحه ثبگت طگرح ثبت طرح داخل دانشااهیبرای 

های داخلی نیاز است تا واحد سفارش دهنده طرح و هزینه تقریبی طرح  در طرح) نماییدرا کامل  آن مشخصات

قابل مشگاهده مگی مستندات، همکاران، ناظر و گزارش وضعیت طرح . پس از ثبت طرح، چهار لبه (نیز وارد شود

را بارگگذاری طگرح  و ریگز هزینگهپروپگوزال  مربوط بگه ارکدم میبایستابتدا مستندات  . در لبه(8-3شکل )شود

(. همچنین چنانچه طگرح داری همکگار اسگت همکگاران طگرح را نیگز در لبگه همکگاران وارد 9-3شکل )نمایید

 .(10-3شکل )کنید



 

 

 

 های خلاقانهطرح

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 11 از   8 صفحه 

 

 
 صفحه ثبت طرح داخلی: 8-3شکل 

 
 

 
 لبه مستندات طرح داخلی: 9-3شکل 

 



 

 

 

 های خلاقانهطرح

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 11 از   9 صفحه 

 

 
 لبه همکاران طرح داخلی: 10-3شکل 

 

-یفرهناگ یگزیکارشگناس گگروه محالعگات و برنامگه ربگه طرح را  ،ثبت اطلاعاتو بررسی نهایی پس از 

 ارسال نمایید.  یاجتماع

 .آن وجود نخواهد داشتپس از ارسال طرح امکان ویرایش  توجه:

 یاجتمگاع-یفرهنا یزیکارشناس گروه محالعات و برنامه رطرح شما در چرخه فرآیندی پیش رو ابتدا برای 

 یگزیگگروه محالعگات و برنامگه ر یپووهشگ یشگوراجلسگه در  ،ایشانتوس   و در صورت تایید شودارسال می

در شگورا و اعمگال تاییگد آن طگرح صگورت تاییگد در   بررسی می شگود.جلسه توس  اعضاء  یاجتماع یفرهنا

رییس شورا، کارشناس مستندات جلسه شورا و لیست نگاظران منتخگر را وارد نمگوده تگا یکگی از افگراد  توس 

 لیست نظارت بر طرح را قبول نماید.

و صورت جلسگه در جلسه ای با حضور کارفرما می بایست اطلاعات قرارداد طرح  ،ناظر نو تعیی تاییداز س پ

قگرارداد  فایگلبارگذاری شگود.  یاجتماع-یفرهنا یزیکارشناس گروه محالعات و برنامه رمربوط به آن توس  

 مستندات مشاهده نمایید. بهلرا می توانید در طرح 

یگات قگرارداد یصورتی که در زمان ناارش جزاجرای طرح می بایست شروع گردد. در  ،قرارداد انعقاداز س پ

ماری توس  کارشگناس بگرای  الزاف ارائه حضوری در حین اجرای طرح مشخص شده باشد، ،توس  کارشناس

ارائه حضوری فراخوانده خواهد شد و اطلاعات مربوط به این جلسه نیز می بایست توس  کارشناس در سیست  

 .رفت نخواهد پیشدر غیر این صورت فرایند طرح وارد شود، 

پگس از آن تگا  نمگودهرا بارگگذاری می توانید فایل نهگایی ، صورتی که اجرای طرح به پایان رسیده باشددر 

 بررسگی گگردد یاجتمگاع یفرهنا یزیمحالعات و برنامه ر یپووهش گروه یشورادر جلسه طرح فایل نهایی 

 . (11-3شکل )



 

 

 

 های خلاقانهطرح

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 11 از   10 صفحه 

 

 
 ثبت فایل نهایی طرح: 11-3شکل 

 

نهایگت در  می تواند طرح شما تایید، رد و یا برای انااف تصحیحات به شما بازگشت داده شود.ین جلسه ادر 

مورد تایید بودن و یگا  یاجتماع-یفرهنا یزیگروه محالعات و برنامه ر ییسر ،د طرحس از اعلاف نظر در مورپ

 یعلمگ یگاته یاعضا یاطلاعات فرهنا یست سدر  ماش طرح ،تایید در صورتنماید و  نبودن طرح را ثبت می

 ثبت خواهد شد.

 

مشاهده  جزئیات وارد شده راتوانید از قسمت گردش وضعیت طرح می، مراحل طی شدهبرای اطلاع از  توجه:

 نمایید.

بگرای شگما  طگرح  بر درخواست نظارتثبت و یا ارسال طرح همکار  ،از هر تغییر در وضعیت طرح پس توجه:

 شود.یارسال م تانی برایدر پرتال پویا اعلان جدید

 

 های تحت نظارتبررسي طرح– 3-2

خود مشگاهده خواهیگد  پرتال صفحهدر آن را  اعلان نظارت بر یک طرح به شما پیشنهاد داده شود، چنانچه

تاییگد یگا رد  نظگارت را نموده و پگس از آن را بررسیبر طرح درخواست نظارت  سه روز فرصت داریدتا کرد و 

نظارت طرح به فرد دیاری که توس  شگورا مشگخص شگده اسگت،  ،غیر این صورت پس از سه روزدر  نمایید.

 خواهد شد و درخواست آن برای شما منقضی خواهد شد.ارسال 

هگای دریگافتی بگرای نظگارت را انتخگاب (، طرح2-3شگکل هگای خلاقانه)به ایگن منظگور از صگفحه طرح

 (. 12-3شکل کنید)



 

 

 

 های خلاقانهطرح

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 11 از   11 صفحه 

 

 
 صفحه فهرست نظارت بر طرح: 12-3شکل 

 

کنیگد. در اید را مشاهده میهایی که شما به عنوان ناظر انتخاب شدهدر صفحه نظارت بر طرح فهرست طرح

 توانید درخواست نظارت را تایید یا رد کنید.این صفحه می

 

 طرح همکار– 3-3

، قسمت (2-3شکل ) های خلاقانهچنانچه شما در طرحی به عنوان همکار معرفی شده باشید، ازصفحه طرح

 مشاهده نمایید. جزئیات طرح را توانیدطرح همکار می

 
 


