
 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه /رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   1 صفحه 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 

 

 پورتال اعضای هیات علمی: نام سامانه

 پورتال اعضای هیات علمی: نام سامانه مرجع

 دانشگاه پژوهشیمعاونت : متولي

 معاون پژوهشی دانشگاه ،معاون پژوهشی دانشکده مدیر گروه، ،استاد کاربران:
 

 

 1400 مهرتاریخ استقرار: 

 1401 آبانتاریخ آخرین توسعه: 

 1401 آبانتاریخ تهیه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطاتاداره سامانه توسعه و پشتیباني:

 
 

 1401 نسخه برنامه:

 خیر مستندسازی کد:

 بلهها: مستندسازی داده

 خیر های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسي: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:

 

 

 



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   2 صفحه 

 

 

 معرفي -1

 .تغییرتصویب و اعمال  درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه / رساله توسط عضو هیات علمی وایجاد امکان 

 هاویژگي -2

 درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه / رساله توسط عضو هیات علمی و تصویب و  یندشدن فرا یزهمکان

  اعمال تغییر .



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   3 صفحه 

 

 فرایندها -3

  درخواست تغییر در ظرفیت راهنمایي پایان نامه/رسال -1-3 

ضو هیات علمی سالهبرای  ع شی و منوی طریق پویا از در پورتال تواند می تغییر در ظرفیت پایان نامه/ر لبه پژوه

 (.1-3شکل را انتخاب نماید) ظرفیت پایان نامه/رساله، گزینه پژوهشی

 :درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه / رسالهمراحل 

  و ارسال به مدیر گروهتوسط عضو هیات علمی درخواست ایجاد 

 مدیر گروهو تایید  بررسی 

 بررسی و تایید معاون پژوهشی دانشکده 

  دانشگاهبررسی و تایید معاون پژوهشی 

 

  
 ، لبه پژوهشی، پورتال اعضای هیات علمی، منوی پژوهشیظرفیت پایان نامه/رساله: 1-3شکل 



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   4 صفحه 

 

 

ستاد  ست ،ا ساللی شته و جاری ظرفیت راهنمایی  ستبه منظور ایجاد  و بیند،خود را می های گذ گزینه  ،درخوا

 .(2-3شکل )نمایدرا انتخاب می 

 

 ظرفیت راهنمایی: لیست 2-3شکل 

 

است و استاد « تغییرات ظرفیت راهنمایی» برگهاولین  باشد.می برگه 2 شامل ، تغییرات ظرفیت راهنمایی صفحه

را در  ، جزئیات و دلایل درخواستکه شامل شش حالت مختلف است موضوع درخواستبایستی اطلاعات مربوط به 

 .(3-3شکل )کندرا انتخاب   و در انتها گزینه  این صفحه وارد نماید

 

 تغییر ظرفیت راهنمایی: 3-3شکل 



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   5 صفحه 

 

 در زیر شش حالت مختلف از موضوع درخواست توضیح داده شده است:

ارشد پر شده چه ظرفیت کارشناسیچنانتواند عضو هیات علمی میارشد: جایگزینی ظرفیت دکتری با کارشناسی
و بایستی جزییات درخواست و دلایل  بود ولی هنوز ظرفیت دکتری داشت، درخواست جایگزینی ظرفیت بدهد

 (.4-3شکل توجیهی را تکمیل نماید )
تواند برای طرحی که مدت طولانی بنا به دلایلی عضو هیات علمی می زمان:نامه / رساله از ظرفیت همخروج پایان

 (.5-3شکل مانند عدم مراجعه دانشجو در اختیار دارد، درخواست خروج از ظرفیت بدهد )
 

 
 زماننامه / رساله از ظرفیت هم: خروج پایان4-3شکل 

 
علمی از : برای دانشجویی که هنوز طرح پژوهشی ایجاد نکرده است، عضو هیات انتساب دانشجو مازاد بر ظرفیت

 (.5-3شکل های خود اضافه نماید )تواند دانشجو را به فهرست ظرفیتاین طریق می



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   6 صفحه 

 

 
 دانشجو مازاد بر ظرفیتانتساب : 5-3شکل 

 
: برای دانشجویی که مورد راهنمایی استاد است، عضو نامه حمایتیپایاندرخواست ظرفیت تشویقی به دلیل هدایت 

چنانچه دانشجو  .(6-3شکل های خود اضافه نماید )تواند دانشجو را به فهرست ظرفیتهیات علمی از این طریق می
هر استادی در صورت نیاز می تواند به صورت مستقل درخواست را ثبت ، تحت راهنمایی بیش از یک استاد باشد

 نماید.

 
 پایان نامه حمایتیدرخواست ظرفیت تشویقی به دلیل هدایت : 6-3شکل 



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   7 صفحه 

 

 

که مورد راهنمایی  پسا دکتری: برای دانشجویان پژوهشگر پسادکتریدرخواست ظرفیت تشویقی به دلیل هدایت 
شکل های خود اضافه نماید )تواند دانشجو را به فهرست ظرفیتاستاد است، عضو هیات علمی از این طریق می

، هر استادی در صورت نیاز می تواند به صورت چنانچه دانشجو تحت راهنمایی بیش از یک استاد باشد(. 3-7

 مستقل درخواست را ثبت نماید.

 

 
 ژوهشگر پسادکتریپدرخواست ظرفیت تشویقی به دلیل هدایت : 7-3شکل 

 

چنانچه استاد در اقدامی باعث جذب اعتبار برون : درخواست ظرفیت تشویقی به دلیل جذب اعتبار برون دانشگاهی
 (.8-3شکل های برون دانشگاهی انتخاب کند)دانشگاهی شده است. باید طرح را از میان طرح



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   8 صفحه 

 

 
 درخواست ظرفیت تشویقی به دلیل جذب اعتبار برون دانشگاهی: 8-3شکل 

 

 

 مدیر گروه : 

ست  ستلی سالههای درخوا شی و منوی را مدیر گروه  تغییر ظرفیت پایان نامه/ر در پورتال پویا از طریق لبه پژوه

 (.9-3شکل نماید)مشاهده می« رسیده پژوهشیفرم های »پژوهشی، گزینه 

 
 پورتال اعضای هیات علمی : فرم های رسیده پژوهشی، منوی پژوهشی، لبه پژوهشی،9-3شکل 

 



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   9 صفحه 

 

شکل )نمایدمشاهده می را «ظرفیت راهنماییدرخواست تغییر » نوع درخواست با، لیست درخواست ها ، مدیر گروه

  .(11-3شکل ) کندتواند جزییات درخواست را مشاهده می  گزینه با کلیک بر روی سپس (.3-10

 
   فرم های رسیده پژوهشی در مرحله مدیرگروه: 10-3شکل 

 
 تغییرات ظرفیت راهنمایی: 11-3شکل 



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   10 صفحه 

 

 

   .(12-3شکل )نمایدمی در برگه تصویب تغییرات، اطلاعات تاییدیه گروه آموزشی / پژوهشی را تکمیل استاد 

 
 : تصویب تغییرات12-3شکل 

 

 (.13-3شکل )می کندرا برای معاون پژوهشی دانشکده ارسال  فرم، و در انتها با کلیک بر روی گزینه 

 
 ارسال درخواست:13-3شکل 

 

 .گیردر میقرا  «وهشی دانشکدهتایید مدیر گروه و ارسال به معاون پژ»پس از ارسال ، طرح در وضعیت 

 : نکات

عدم و علت  درا جهت اصلاح به استاد برگشت ده ظرفیتدرخواست تغییر تواند میگروه مدیر : 

 (. 14-3شکل ) را درج نماید تایید

 



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   11 صفحه 

 

 
 عدم تایید و برگشت به استاد: 14-3شکل 

  :پژوهشي دانشکده  معاون 

شگاهبه منظور  شی دان سال برای معاون پژوه شکده ، تایید و ار شی دان پورتال پویا از طریق لبه در  معاون پژوه

 .(15-3شکل )نمایدرا انتخاب میفرم های رسیده پژوهشی گزنیه  ،پژوهشی

 
 های رسیده پژوهشی، لبه پژوهشی، پورتال اعضای هیات علمیفرم :15-3شکل 

ست  ست تغییر ظرفیت راهنماییلی ستبا  درخوا ست تغییر ظرفیت راهنمایی » نوع درخوا ضعیت  « درخوا   »با و

  (.16-3شکل )گرددمشاهده می « تایید مدیر گروه و ارسال به معاون پژوهشی دانشکده



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   12 صفحه 

 

   
 درخواست هالیست :16-3شکل 

 

 .(17-3شکل ) کندتواند جزییات درخواست را مشاهده می  گزینه با کلیک بر روی معاون پژوهشی دانشکده

 .(16-3شکل ) می کندارسال  دانشگاه، طرح را برای معاون پژوهشی با کلیک بر روی گزینه در نهایت 

 
 جزییات درخواست:17-3شکل 



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   13 صفحه 

 

 : دانشگاهپژوهشي  معاون

و درخواست را اعمال  را انتخاب می نماید  گزینه  ژوهشی دانشگاهپمعاون به منظور اعمال تغییرات ، 

 ( .18-3شکل )نمایدتغییرات 

 

 : اعمال تغییرات18-3شکل 

 درخواست را تایید نهایی می کند. در انتها با انتخاب گزینه 

 : نکات
توانند طرح را جهت اصلاح به استاد برگشت : مدیر گروه و معاون پژوهشی دانشکده می

  دهند.

 

شکل می تواند طرح را به طور کلی رد نهایی نماید و علت رد نهایی را درج نماید)معاون پژوهشی دانشگاه : 

3-.) 



 

 

 

 فرایند درخواست تغییر در ظرفیت پایان نامه/رساله

 h t t p : / / i c t .u m . a c . i r                        و ارتباطاتاطلاعات مرکز فناوری 
 14 از   14 صفحه 

 

 

 : رد نهایی فرم 19-3شکل 


