
 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   1 صفحه 

 

sب 

sب 
 هاطرح دریافتثبت و مدیریت 

 های پژوهشی برون دانشگاهیزیرسامانه طرحدر 

 

  انشگاهیدطرح پژوهشی برون سامانه / زیر )ساعد( اطلاعات علمی دانشگاهسامانه : نام سامانه

 هد )سدف( های دانشگاه فردوسی مش: سامانهنام سامانه مرجع

 و فناوری پژوهشمعاونت : متولی

 مدیر ،سرشناکا کاربران:

 

 1401 آبانتاریخ استقرار: 

 1401 آبانتاریخ آخرین توسعه: 

 1401 آبانتاریخ تهيه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتيبانی:

 
 

 1401 نسخه برنامه:

 خير مستندسازی کد:

 بلهها: مستندسازی داده

 خير های سدف(:)مستقل از سامانهامکان اجرای مستقل سامانه 

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:

 



 

 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   2 صفحه 

 

 معرفی -1

های پژوهشی برون های پژوهشی برون دانشگاهی، از امکانات زیرسامانه طرحطرح دریافتامکان ثبت و مدیریت 

های به طرح راهنمای سامانه مالی مربوط ه است.زیيات آن ذکر شدجباشد که در این راهنما دانشگاهی سامانه ساعد می

 شود.برون دانشگاهی در راهنمایی جداگانه شرح داده می

 هاویژگی -2

 های پژوهشی برون دانشگاهیداخت طرحپرو مدیریت ثبت  یندشدن فرايزهمکان 

 های پژوهشی برون دانشگاهیدریافت گزارش مالی طرح 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   3 صفحه 

 

 فرایندها -3

 هادریافتمدیریت  3-1

برای  .نمایدطریق در سامانه ذخيره میاین را از  های پژوهشیی طرحاز سمت کارفرمادریافتی های فيش کارشناس ،

های طرحزیرسامانه )ساعد(، به  اطلاعات علمی دانشگاهباید در سامانه سدف، از طریق سامانه امکان دسترسی به این 

 (.1-3شکل ) را انتخاب نمایيد هاریت دریافتمدیپژوهشی برون دانشگاهی بروید و گزینه 

 
 های پژوهشی برون دانشگاهی سامانه ساعدها در زیرسامانه طرح: مدیریت دریافت1-3شکل 

 

 (. 2-3شکل ) شودهای دریافتی مشاهده میفهرست فيش ها، صفحهبعد از ورود به بخش مدیریت دریافت

 
 هاهای دریافتی در بخش مدیریت دریافت: فهرست فيش2-3شکل 



 

 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   4 صفحه 

 

 ارتند از:هایی که در این صفحه وجود دارد، عبگزینه

 ایجاد ردیف جدید :

 دیفحذف ر: 

 ویرایش هر ردیف :

 تصویر فيش و مشاهده دانلود :

 طرح به هر فيش  انتساب :

 (.3-3شکل )اطلاعات آن، ثبت نمایدو درج  ایجادگزینه با کليک بر روی های جدید را تواند فيشمیکارشناس 

 
 : ایجاد / ویرایش اطلاعات فيش3-3شکل 

 

اده نمایيد. طرح موورد نظور را از ليسوت کشوویی، استف گزینه از  های دریافتیها به فيشمنظور انتساب طرحبه

 (. 4-3شکل انتخاب کنيد و سپس سهم آن را به صورت ریالی وارد نموده و گزینه ذخيره را کليک کنيد )

 دریافتی وجود دارد.  فيشنکته: امکان انتساب چندین طرح به یک 



 

 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   5 صفحه 

 

 
 های پژوهشی: صفحه انتساب فيش دریافتی به طرح4-3شکل 

 
 

جهوت تایيود شده و کارشناس  ، درج(  5-3شکل ) طرح هایدریافتشده در فهرست  بعد از این مرحله، فيش ثبت

بط با ایون دریافوت را ثبوت تتواند پرداخت مر. همچنين در صورت نياز می نمایدمیوصول آن را به سامانه مالی ارسال 

  (.6-3شکل ) نماید

 

 وضعيت وصول: 5-3شکل 

 

 
 : ارسال مبلغ وصولی6-3شکل 



 

 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   6 صفحه 

 

 (7-3شکل ) گيردقرار می« در انتظار تایيد وصول در سامانه مالی»در حالت  سهم طرح از این فيش وضعيت 
 

 
 : در انتظار تایيد وصول در سامانه مالی7-3شکل 

 

 مدیریت طرح های برون دانشگاهی- 3-2

)ساعد(، به  در سامانه سدف، از طریق سامانه اطلاعات علمی دانشگاهباید امکان برای دسترسی به این کارشناس 

 (.8-3شکل ) را انتخاب نماید هامدیریت دریافتو گزینه  دی برون دانشگاهی بروهای پژوهشطرحزیرسامانه 

 

 
 : مدیریت طرحهای برون دانشگاهی8-3شکل 

 



 

 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   7 صفحه 

 

به « اطلاعات طرح»با انتخاب گزینه  (.9-3شکل ) نمایدکارشناس ليست طرح های برون دانشگاهی را مشاهده می

 (.10-3شکل ) رودمیبرگه مدیریت مالی طرح 

 
 گاهیهای برون دانش: ليست طرح9-3شکل 

 

 (.10-3شکل ) دنمایها را مشاهده می، ليست درخواست« های مرتبط با پرداختدرخواست»در جدول 



 

 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   8 صفحه 

 

 
 : مدیریت مالی طرح10-3شکل 

 

 گزینه  «های مرتبط با پرداختدرخواست»جدول دیریت مالی از م برگهها در کارشناس جهت ایجاد انواع پرداخت

 .نمایدسپس برای مدیر ارسال (. 11-3شکل ) ها را ایجاد کندانواع پرداخت تواندمی ونماید میرا انتخاب  «ایجاد»



 

 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   9 صفحه 

 

 

 پرداخت های رسيده جهت تایيد )مدیر( :11-3شکل 

 

 های رسيده جهت تایيدپرداخت – 3-3

زیرسامانه به  )ساعد(، باید در سامانه سدف، از طریق سامانه اطلاعات علمی دانشگاهامکان برای دسترسی به این مدیر 

 (.12-3شکل ) انتخاب نمایيدرا  های رسيدهفرمهای پژوهشی برون دانشگاهی بروید و گزینه طرح

 

 های رسيده جهت تایيد: پرداخت12-3شکل 



 

 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   10 صفحه 

 

بوه صوفحه  ب گزینوه مدیر بوا انتخوا(. 13-3شکل شود)های رسيده به مدیر نمایش داده میسپس ليست پرداخت

 (.14-3شکل )نمایدمراجعه میعدم تایيد پرداخت تایيد/

 
 های پژوهشی برون دانشگاهی سامانه ساعدهای رسيده جهت تایيد در زیرسامانه طرح: پرداخت13-3شکل 

 

 شود.ه میبرگشت دادکارشناس به عدم تایيد گردد و در صورت ارسال می مالیسامانه  هبيد ، ایورت تدر ص 
 

 
 : بررسی پرداخت14-3شکل 

 



 

 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   11 صفحه 

 

 گزارش  3-4

 جامع مالی -3-4-1

شکل ین زیرسامانه دریافت کنند )های برون دانشگاهی را نيز از طریق اتوانند گزارش جامع مالی از طرحکاربران می

)ساعد(، به  باید در سامانه سدف، از طریق سامانه اطلاعات علمی دانشگاهامکان برای دسترسی به این . (3-15

 .(16-3شکل ) را انتخاب نمایيدگزارش جامع مالی های پژوهشی برون دانشگاهی بروید و گزینه طرحزیرسامانه 

 
 های پژوهشی برون دانشگاهی سامانه ساعد: گزارش جامع مالی در زیرسامانه طرح15-3شکل 

 

 
 گزارش مالیای از : نمونه16-3شکل 



 

 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   12 صفحه 

 

 
 

 های مالیریز فعاليتگزارش  -3-4-2

زیرسامانه )ساعد(، به  باید در سامانه سدف، از طریق سامانه اطلاعات علمی دانشگاهامکان برای دسترسی به این 

 .(17-3شکل ) را انتخاب نمایيدگزارش جامع مالی های پژوهشی برون دانشگاهی بروید و گزینه طرح

 

 
 های پژوهشی برون دانشگاهی سامانه ساعدهای مالی در زیرسامانه طرح: گزارش ریز فعاليت17-3شکل 

 

 (.18-3شکل ) شودهای مالی طرح های برون دانشگاهی نمایش داده میليست ریز فعاليت



 

 

 

 یبرون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح دریافت یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                   مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
13 از   13 صفحه 

 

 
 های مالی: گزارش ریز فعاليت18-3شکل 

 
 


