
 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            و ارتباطات مرکز فناوری اطلاعات 
 17 از    1 صفحه 

 

 یشنهادات نظام پ 

 
 یشنهاداتنظام پ :سامانه نام

 اعضا )پویا(یکپارچه  ورود رتالوپ: نام سامانه مرجع 

 برنامه ریزی و توسعه منابع   معاونت: متولي

 مدیران  پیشنهادات،کارشناسان نظام ،کارکنان کاربران:

 

 

 1401 مهر تاريخ استقرار: 

 1401 مهرتاريخ آخرين توسعه:  

 1401  یدتاريخ تهیه مستند: 

 طات تبا های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و اراداره سامانه ه و پشتیباني:توسع 

 
 

 1401 نسخه برنامه:

 خیر  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 خیر  های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنويسي: زبان برنامه

 My SQL پايگاه داده:

 LAMP فناوری:

 



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    2 صفحه 

 

 معرفي  -1

 پیاده  ااد ش هاه  .اا   طراحی  وآن  و اجیرای ، و بررسی رمندانپیشنهادات از سوی کامانه برای ثبت سا

در صیورت ننید  تیا بررسی  و  کارمندان م  توانند از طریق پرتال پویا پیشنهاد خود را در حوزه های مختلف ثبت ک

 آید  موافقت به اجرا در

 
 

 

 ها ويژگي -2

   در چرخه فرآیندی   ادپیشنه  و بررس ثبت امکان   •

 تخصص  پیشنهاد امکان ارزیاب    •

 و ارزیاب تخصص   پیشنهاد به یاز ده  امتامکان  •

 نظرسنج  در مورد پیشنهادها   •

 اعلان فراخوان دوره ای  •

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    3 صفحه 

 

 
 

 يندها فرا -3

 پیشنهاد جديد ثبت  – 3-1

، منو تحول عمناب  هلبه توسعز  نظور اپرتال پیشنهاد خود را ثبت کنند به این م  ز طریقتوانند اکارکنان دانشگاه م 

را بیاز   جدیید-ثبیت پیشینهاد، صیححه  (1-3شیک   )جدید  -، زیر منو ثبت پیشنهادقسمت نظام پیشنهادهاسازمان ،  

 عملییات  کنید از قسیمتا مشاهده م ه قبل  خود ردات ثبت شددر این صححه فهرست  از پیشنها   (2-3شک   )کنید

 د را ببینید وقبل  خ پیشنهاد اطلاعات م  توانید 

 عه ایشان معرف ر کاری زیرمجموشود که فردی از نظرای کسان  مشاهده م تنها ب  لبهکنم این  خاطر نشان م 

  شده باشد

 
 عه منابعابع/ منو توسلبه توسعه من :1-3شک  



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    4 صفحه 

 

 

 
 جدید-پیشنهاد ثبت صححه : 2-3شک  

 

، شیدشما تکراری نبا اینکه پیشنهادباز کنید  برای  جدید را  پیشنهاد    بتفرم ث  از قسمت

  (3-3شک  توانید جستجو کنید)م  ل  را از پیشنهادات قب



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    5 صفحه 

 

 

 
   های قبلد صححه پیشنها : 3-3شک  

 
 

اعلام تمایی    توانیدن م نیهمچ   توانید انتخاب کنید که خود مجری پیشنهاد باشیدعات پیشنهاد م در فرم اطلا

باید همکیاران خیود را بیا درصید   ،ما گروه  باشدشنهاد شنهاد نمایید  چنانچه پیبرای شرکت در جلسه بررس  پیش

  پرداخت پاداش تاثیرگذار استو تنها در  این درصد در امتیاز ده  تاثیری ندارد خص کنید همکاری مش

س بیرای کارشینا  پیشینهاد  شد  حوزه ریاست با  پیشنهادکمیته تخصص   چنانچه  ،  پیشنهادپس از ذخیره و ارسال  

 شود تخصص  ارسال م برای دبیر کمیته  پیشنهاد ری باشد کمیته دیگو اگر   شودم  ظام پیشنهادات ارسالن

 
 
 
 



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    6 صفحه 

 

 پیشنهاد بررسي  – 3-2

، جدیید-هادنو ذکر شده)( زیر منیو بررسی  پیشینپرتال پویا باید از م، در مراح  مختلف از  س  پیشنهادبرر  برای

های مورد بررس  شیما ها فهرست پیشنهاددبررس  پیشنها لبه اول( در 4-3  شکصححه بررس  پیشنهاد را باز کنید)

 شود مشاهده م 

 
 

 
   بررس  پیشنهاد: 4-3  شک

 

سدف سامانه    طریق  ز ا  ، ظام پیشنهاداتاس نشنابتدا باید توسط کار  ،حوزه ریاست باشد مربوط به    پیشنهاد چنانچه   ✓

نماینده    پیشنهاداتنظام   ارسالبرای فرد  از  ارسال شود  پس  نماینده  حوزه  از طریق  ،  به  بررس   ایشان  صححه 

    (5-3شک   )کندرا بررس    ادپیشنهاند  توم   لیات ( از منو عم4-3   شک)پیشنهاد در پرتال

 
 توسط نماینده حوزه ریاست  پیشنهاد بررس  : 5-3شک  

 



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    7 صفحه 

 

یا غیر قاب    د انتخاب شود یآن نیز باویت  که اول  شوددر انتظار بررس  نهای  حوزه  تواند  در این مرحله م شنهاد  پی

د تکراری را شنهاتکراری باشد کد پیپیشنهاد    چنانچه  ودن نیز باید مشخص شودقبول بقاب     که دلی  غیر  باشدقبول  

 ( 6-3شک  )ثبت کنید

 
 پیشنهاد غیر قاب  قبول بودن : 6-3شک  

 

باید    ادپیشنهل در صورت قبو   قبول یا عدم قبول خواهد شد  پیشنهاد  د حله بع در مر پیشنهاد نهای   ب   از ارزیاپس  

شود مشخص  اجرا  تاریخ  و  عدم7-3شک   )مجری  صورت  در  انتخاب  نیز    اد پیشنه قبول    (   باید  قبول  عدم  علت 

 (  8-3شک   شود)

 

 
 (پیشنهاد ل بوق)نتیجه نهای  بررس : 7-3شک  

 



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    8 صفحه 

 

 
 ( پیشنهاد  عدم قبول)نتیجه نهای  بررس : 8-3شک  

  ایشان  شودوزه انتخاب  ارسال م  دبیر ح برای   پیشنهاد   دست باش زه ریاحو مربوط به حوزه ای غیر از    ادپیشنهاگر  ✓

ببینندبررس  پیشنهاد م    از صححه را  پیشنهاد  اشتباه     تغییر وضعیت دهد و    توانند  به  پیشنهاد  به حوزه  چنانچه 

  باید  کمیته تخصصد  پیشنهاد اگر در  شودبیرخانه نظام پیشنهادات ارجاع م  پیشنهاد به  ،  ه شده باشدنسبت داد

شود کبررس   به  ا،  م میته  همچنین  شود رسال  آن     دلی   که  باشد  قبول  قاب   غیر  پیشنهاد  است  نیز  ممکن 

   ( 9-3شک   )انتخاب شود

 
 دبیر کمیته بررس  : 9-3شک  

 

   (10-3شک   )ه نظر نهای  را ثبت نمایددبیر کمیت  ،حوزه تخصص  شنهاد در کمیته یپ مطرح کردن  بعد از 

 
 نتیجه نهای  بررس  : 10-3شک  

 

  (11-3شک  )دشوخص م مش، مجری و زمان اجرا قاب  قبول باشد پیشنهاد ن مرحله چنانچهدر ای



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    9 صفحه 

 

  باید ثبت شودو میزان مورد نیاز تخمین     دشون انتخاب م باشد تیک آنیاز به اعتبار داشته    هادپیشناجرای  اگر   

شیده ارسیال احدی که پیشنهاد بیرای آن واحید مطیرح  عتبار برای مدیر ورای تایید اختصاص اب  پیشنهادز آن  پس ا

   شودم 

 شود سال م ارکارشناس نظام پیشنهادات ررس  ببرای ، پیشنهاد از نوع تعمیم  باشدنچه چنا

 

 
 ( قاب  قبول)نتیجه نهای  بررس : 11-3شک  

 

ر ظیمیورد نو فرد  ، ارسال جهت ارزیاب  تخصص  انتخاب  را بررس  کند  پیشنهاد    تخصص شد ارزیاب  نیاز با  اگر

  (10-3شک  )شودانتخاب م 

 غیر قاب  قبول باشد باید دلی  آن نیز انتخاب شود اگر  پیشنهاد

 ده  کند امتیاز ب  قبول بودن پیشنهاد به پیشنهاد و در صورت وجود ارزیابز قاتواند پس ادبیر حوزه م 

 

 

 

 



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    10 صفحه 

 

 ی ب تخصصسی ارزیابرر – 3-3

قسمت  سازمان ،  ، منو تحول  منابع  ه لبه توسع  ، پویااز پرتال  ،  پیشنهاد به ارزیاب تخصص  ارسال شود در صورت   

ه بررس  ارزیاب تخصص   صحح،(1-3شک   )جدید -صص  بررس  پیشنهاد توسط ارزیاب تخ، زیر منو نظام پیشنهادها 

   (12-3شک   )را باز کنید

د  د اطلاعات پیشنها یتوانم       از قسمت عملیاتمورد بررس  شما نمایش داده شده است پیشنهادات فهرست

، و  پیشنهادقاب  قبول بودن  غیر  یا قاب  قبول  ید   ز کنفرم اعمال نظر را با ر از قسمت  را ببینید  برای اعمال نظ

 ثبت و ذخیره و ارسال نمایید    رای  آن دلا

 
 بررس  ارزیاب تخصص  : 12-3شک  

 



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    11 صفحه 

 

 اجرای پیشنهاد – 3-4

از پرتال  ،  د   را ثبت کن  برای اجرا داردیا اگر نیاز به زمان بیشتری  و    پیشنهاد   اجرای  ، گزارش پیشنهاد بایدمجری  

  -اجرای پیشنهاد بررس  پیشنهاد توسط  ، زیر منو  قسمت نظام پیشنهادهاو تحول سازمان ،  ، منبعمنا  هلبه توسع  ،پویا

   (13-3شک   )را باز کنید اجرای پیشنهاد صححه ،(1-3شک   )جدید

آن  پیشنهادات  فهرست مجری  شما  است  ،هستید   که  شده  داده  عملیات نمایش  قسمت  از  د  یتوانم       

تمدید زمان اجرا  اگر نیاز به  ید   ز کنفرم اعمال نظر را با  ر از قسمت  اطلاعات پیشنهاد را ببینید  برای اعمال نظ

 ل کنید  ارسا مه اجرا درخواست را  در صورت خات   کنیدثبت  دید را ریخ تمتاو   آن را انتخاب دارید تیک 

 
 اجرای پیشنهاد :  13-3شک  

 
 
 



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    12 صفحه 

 

 اجرای پیشنهادسی برر – 3-5

بررس     لبه ه این منظور از  پروژه را تایید کند  ببیر کمیته باید اجرای  ط مجری دیشنهاد توس پس از تایید اجرا پ

   (14-3شک   )یدبیننهادهای اجرا شده را م  اجرای پیشنهاد فهرست پیش

 
 ها اجرای پیشنهادبررس  : 14-3شک  

 

   دکنیایید پیشنهاد را تایید یا عدم ت فرم ثبت نتیجه را باز کنید  در پایین فرم اجرای  ات از ستون عملی

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    13 صفحه 

 

 و پیشنهاد  تخصصیزیاب دهی به ارامتیاز – 3-6

 

ارزیاب تخصص     پیشنهاد   تواند بهکمیته م    دبیر صححه  به آن ها امتیاز دهد به این منظور  و در صورت وجود 

   (4-3   شک )را باز کنیدبررس  پیشنهاد  

   ( 15-3شک   ید)از ده  به ارزیاب تخصص  را باز کنفرم امتی در این صححه از قسمت  

 
 امتیازده  ارزیاب تخصص  :  15-3شک  

 

تواند ثبت و  م    یه موارد را دبیرشود  بق ده  م  در این صححه پاسخ به موقع به صورت سیستم  محاسبه و امتیاز

   خیره کندذ

   (16-3شک   )کنید فرم امتیازده  را باز ده  به پیشنهاد از قسمت عملیات یاز امتبرای 



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    14 صفحه 

 

 
 پیشنهاد امتیازده  :  16-3شک  

 

واحد توسعه فرآیندها  د باید به تایید رییس  ه شوامتیاز داد   ”راستای بهبود فرآیند در“  به معیار   در این فرم چنانچه 

 نیز برسد  

 شود  قسیم م  ن همکاران ت در نهایت امتیاز ک  با فرمول مشخص  بی

 

 نظرسنجی پیشنهاد  – 3-7

نتظار بررس   نوبت جلسه کمیته تخصص /در ا  در  “های  که از مرحله  پیشنهاد   هرای هم بتوانند  کارکنان م  همه  

، منو  بعمنا  هلبه توسع  ،پویااز پرتال    به این منظور   ت خود را اعلام کنندافقت و مخالحو، م به بعد هستند  ”هنهای  حوز

نهاد  سنج  پیشنظر صححه    ، (1-3شک   )جدید  -پیشنهاد   نظرسنج ، زیر منو  قسمت نظام پیشنهادهاتحول سازمان ،  

   (17-3شک   )را باز کنید



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    15 صفحه 

 

به یک پیشنهاد امتیاز    توانیدتنها یک بار م    متیاز دهید وانید به پیشنهاد اتم    در این صححه از قسمت  

پیشنهاد را   پیشنهاد از  د  برای مشاهده  توانید نتیجه نظرسنج  را مشاهده کنیم     همچنین از قسمت دهید

   نیدهده کمشا

 
 نظرسنج  پیشنهاد : 17-3شک  

 

 اعلام فراخوان – 3-8

لبه    ، پویااز پرتال    به این منظور    ارایه پیشنهاد دهندفراخوان    م ها م  توانند در موارد مختلف اعلان کمیته دبیرا

م  اعلاصححه    ،( 1-3شک   )جدید  -فراخوان  ماعلا، زیر منو  هاقسمت نظام پیشنهاد ، منو تحول سازمان ،  بعمنا  هتوسع

   (18-3) را باز کنیدن  فراخوا  موضوع 



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    16 صفحه 

 

 
 ع فراخوان اعلام موضو :  3-18

 کنید  برای اعلام فراخوان جدید از قسیمتقبل  را مشاهده م   هایمفهرست اعلا  در این صححه

 هیایاعلامتوانید اطلاعات  م   از قسمت    و ارسال کنید   فرم را تکمی   توانید فرم اعلام موضوع را باز کنیدم 

  هده نمایید قبل  را مشا

 

 فراخوانبررسی اعلام  – 3-9

از    به این منظور     اعلام را بررس  و تایید کندیس کمیته باید  ، ریهیر کمیتتوسط دب  اعلام فراخوانثبت  از  پس  

شک   )جدید-فراخوان ماعلابررس   ، زیر منو  قسمت نظام پیشنهادها، منو تحول سازمان ،  بعمنا  هلبه توسع ،پویاپرتال 

   (19-3ک   ش)نیدرا باز ک  فراخوان م اعلابررس  صححه  ،( 3-1



 

 

 

 یشنهادات نظام پ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            وری اطلاعات و ارتباطات مرکز فنا
 17 از    17 صفحه 

 

 
   فراخوان پیشنهاد بررس: 19-3ک  ش

 

توانید م از قسمت  برای بررس  اعلام     کنیدرا مشاهده م   رد بررس مو  هایمدر این صححه فهرست اعلا

ها ارسیال ، اعلام برای بررس  برای کارشناس نظام پیشینهادپس از تایید   (20-3ک   ش)دهده نماییرا مشااطلاعات  

 شود م 

 

 فراخوان پیشنهاد  فرم بررس : 20-3ک  ش

 


