
 

 

 مدیریت رویدادها

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
 13 از    1 صفحه 

 

 یدادها رو یریتمد

 
 یدادهارو  یریت مد: سامانه نام

 (پویا ) اعضا یکپارچه  ورود پورتال: مرجع سامانه نام

 منابع  توسعه   و ریزی  برنامه معاونت: متولي

 مدیران کارمندان، :کاربران

 
 

 140۲  فروردین: استقرار تاریخ

 140۲ فروردین:  توسعه آخرین تاریخ

 140۲ فروردین: مستند تهيه  تاریخ

   ارتباطات و  اطلاعات فناوری   مرکز کاربردی های سامانه اداره  :پشتيباني و عهتوس

 
 

 140۲ :برنامه نسخه 

 خير  :کد مستندسازی

 بله : هاداده مستندسازی

 خير  (:سدف  هایسامانه  از مستقل) سامانه  مستقل اجرای امکان

 
 

 PHP: نویسيبرنامه زبان

 My SQL :داده پایگاه

 LAMP :فناوری
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 معرفي  -1

.  است شده سازی پياده و طراحی رویداد برگزاری گيریپی  و رویدادها، اطلاعات ثبت  هدف با مانهسا

  بعد مراحل و  کامل برگزاری و رویداد تایيد فرآیند و ثبت آموزشی  هایدوره مانند  رویداد یک کامل اطلاعات

 .  است شده سازی پياده  سيستم در همگی  برگزاری

 
 

 

 ها ویژگي -2

   رویداد  دپيشنها ثبت امکان •

  مدیر  نظر اعلام و بررسی امکان •

 شده  نام ثبت رویدادهای بررسی و رویداد در نام ثبت امکان •
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 فرآیندها -3

 رویداد  پيشنهاد ثبت – 3-1

 ثبت خود را پيشنهاد توانندمین دانشگاه در صورتی که پيشنهادی برای برگزاری رویداد جدید دارند کارکناتمامی  

 صفحه رویداد پيشنهاد منو زیر ،(1-3 شکل)انسانی منابعتوسعه منو منابع،توسعه  لبه  پویا  پرتال  از  ظورنم  این  به.  کنند

 (. ۲-3 شکل)کنيد باز را خود شده ثبت رویداد پيشنهادهای

 
 نیساان منابع توسعه منو/منابع توسعه  لبه: 1-3 شکل

 

 
 شده  پيشنهاد رویدادهای صفحه:  ۲-3 شکل

 

 (. 3-3  شکل)کنيد باز  را  پيشنهاد ثبت فرم را  قسمت از  صفحه   این در
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، پس از ارسال توسط پيشنهاد دهنده، بایستی توسط مددیرمافو  شونددرخواست هایی که در این بخش ثبت می

مقدام  بدهیيد مدیرمافو ، در صورتی که پيشنهاد دارای هزینه باشد، درخواست بدرای بررسدی اپس از ت.  بررسی شود

 .دشوارسال می( شکده برای کارکنان دانشکده هامعاون دانشگاه برای کارکنان حوزه معاونت و رئيس دان)مجاز مالی 

باتوجه به حوزه انتخدا  شدده در )در اختيار کارشناس حوزه  درخواستمدیران، /پس از تأیيد پيشنهاد توسط مدیر

 .گيرد و کارشناس از طریق سامانه مدیریت رویداد در سدف، پيشنهادها را بررسی می نمایدقرار می( فرم پيشنهاد

 

   رویداد شنهاديپ ثبت فرم: 3-3 شکل

 :امکان ارسال درخواست از دو مسير متفاوت را دارد در صورتی که فرد هيئت علمی و دارای پست اجرایی باشد

 مافو  به عنوان مدیرن دانشکده ومعا/تایيد مدیر گروه: مسير عضو هيات علمی: الف
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 توجه به پست اجرایی با د مدیر مافو تایي: مسير مدیریتی:  

 :نمود استفاده زیر دکمه دو از ميتوان  ذخيره برایاطلاعات فرم،  تکميل پس از

 را آن درخواست ارسال  از  قبل  ات  .دشوبا استفاده از این، فقط اطلاعات فرم ذخيره می:    

 .کنيد  حذف یا و  ویرایش توانيدمی

پيشنهادی برای بررسی بده ات، رویداد  ات، علاوه بر ثبت تغييربا ذخيره و ارسال اطلاع:  

 . در این حالت، دیگر امکان حذف و ویرایش درخواست وجود ندارد. مدیر ارسال می شود

 .گيرند که برای مدیر ارسال شده باشندبنابراین فقط پيشنهادهایی مورد بررسی قرار می

ینه تشدریفات یدا مبلدغ تم مبلغ هزینه مدرس، مبلغ هزسه آی  یکی از)هزینه باشد  در صورتی که درخواست دارای

 فدرد  دانشکده  ریيس  یا  معاونت  برای  مدیر  تایيد  از  بعد  پيشنهاد(  تر از صفر داشته باشدی بزرگهزینه برگزاری مقدار

 . شودمی ارسال دهنده پيشنهاد

 پيشنهادی رویداد بررسي – 3-2

 یدا حدوزه معاوندت باشد هشد ثبت پيشنهاد برای هزینه چنانچه و  مدیر  ،فرد  سوی  از  رویداد  پيشنهاد  ثبت  از  پس

 مندو  زیدر  مندابع،  توسدعه  لبه  از  منظور  این  به.  کنند  تایيد  عدم  یا  تایيد  و  بررسی  را  پيشنهاد  باید  فرد   دانشکده  ریيس

 بداز را هادیشدنپي رویدادهای مدیریت صفحه شنهادیپي هایرویداد مدیریت منو زیر ،(4-3 شکل)درخواست  بررسی

 (.5-3 شکل)کنيد
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 ها درخواست  بررسی منو زیر/منابع توسعه  لبه: 4-3 شکل

 

 

 پيشنهادی  رویدادهای یتیردم: 5-3 شکل

 

  عمليات قسمت از .باشد نمایش داده می شودی از پيشنهادهایی که در انتظار تأیيد میليست صفحه این  در

در صورتی که پيشنهادی را به عنوان مدیر مافو  بررسی .  کنيد  ویرایش  نياز  صورت  در و  بررسی را  پيشنهاد  اطلاعات

درخواستی را بررسدی کنيدد فقدط مقام مجاز مالی،   در نقشصورتی که  در.  یددار  کنيد، امکان ویرایش کل فرم رامی

  .امکان اصلاح هزینه وجود دارد

 (.6-3 شکل) کنيد باز   عمليات قسمت از را نظر ثبت فرم پيشنهاد تایيد عدم یا تایيد برای
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 نظر  ثبت مرف: 6-3 شکل

 (.7-3 شکل)يدکن مشاهده را پيشنهاد فرآیند مراحل تاریخچه توانيدمی   عمليات قسمت از

 

 پيشنهاد  گردش تاریخچه صفحه: 7-3 شکل

 ادروید  در نامثبت  3-3

 از  منظدور  ایدن  بده.  کنندد  نام  ثبت  ا دارنددر رویدادهایی که شرایط لازم برای شرکت در آن ر  توانندمی  کارکنان

 ندام ثبدت فهرسدت صدفحه رویدداد، نامثبت منو زیر( 1-3 شکل)انسانی عمناب توسعه منو منابع،توسعه لبه  پویا  پرتال

 (.8-3 شکل)کنيد باز را جاری رویدادهای
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 رویداد  نام ثبت فهرست صفحه: 8-3 شکل

 

ا ید شده یدا درحدال ثبدت ندام و در این صفحه، ليستی از رویدادهای قابل نمایش به کاربر که در وضعيت منتشر

  .مشاهده می شودها هنوز تمام نشده است تکميل ظرفيت هستند و همچنين زمان ثبت نام آن

 . شودبررسی می( به استثناء پست های مجاز)هرای نمایش رویداد در این صفحه، تمامی شرایط شرکت کنندب

 .کنيد کليک  بر رویرویداد  جزیيات مشاهده برای
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در پدایين  باشد و در رویداد ثبت نام نکرده باشيد، دکمده   فرارسيدندر صورتی که زمان رویداد  

 نظدر مدورد رویدداد برای را در صورت تمایل به شرکت  در رویداد . اطلاعات نمایش داده می شود

 (. 9-3 شکل)شود باز شما برای اطلاعات ثبت نام فرم تا کنيد تخا نا

مثل پيش نيازهای رویدداد، ظرفيدت رویدداد، عددم ثبت نام، پست سازمانی  و سایر شرایط    وی دکمهبا کليک ر

تمامی شرایط برقرار باشد، فدرم ثبدت شود و در صورتی که  شرکت در رویداد مشابه و رعایت سقف مجاز بررسی می

 .نمایش داده می شود شمانام به 

گرفته شده باشد، در صدورت   ردر نظرای رویداد ليست انتظار  در صورتی که ظرفيت رویداد تکميل شده باشد و ب

اینکده   بده  هبدا توجد(.  البته در صورتی که ليست انتظار تکميل نشده باشد)توانيد در ليست رزرو قرار گيریدتمایل می

قبل از یک روز  جای خالی وجود بياید؛  …به دليل انصراف یا عدم تأیيد مدیر و ثبت نام  بازه زمانیممکن است در 

 .شوددر صورت ظرفيت داشتن رویداد، ظرفيت باقيمانده رویداد با ليست انتظار پر می ،برگزاری

 ثبدت مختلفدی مانندد هدایفرم اوت و شاملمتف  است  ممکن  فرم ثبت نام با توجه به تنظيمات و شرایط رویداد  

  .پر شود تا به گام تأیيد اطلاعات برسيد های هر گامدر این حالت، بایستی تمام فرم. باشد.. و نام ثبت فرم مدارک،

 دکمدده روی بددر کيلددک بددا باشددد دانشددگاه کارمندددان از رویددداد در کننددده نددام ثبددت فددرد کدده صددورتی در

 یيدات  نام ثبت مدیر، تایيد از پس .شود می ارسال  دیرم  به  تأیيد برای  درخواست ، 

 .شودمی نهایی
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 اطلاعات  تایيد فرم: 9-3 شکل

 

 من رویدادهای 3-4

 رویدداد مندو زیدر ،(1-3 شکل)انسانی منابعتوسعه منو منابع،توسعه لبه پویا پرتال از را خود  نامی  ثبت  رویدادهای

 (. 10-3 شکل)ببينيد توانيدمی شده نامثبت هایرویداد فحهص من های
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 شده نام ثبت هایرویداد: 10-3 شکل

 يداتعمل ستون در همچنين. کنيد مشاهده توانيدمی    قسمت  از  را  شده  برگزار  هایرویداد  گواهينامه  /نمره

 شدده  دایجدا  رویداد  تنظيمات  در  چنانچه  ،  غيره  و  نظرسنجی  اعتراض  تمرین،  سرفصل،  مانند  رویداد  به  مربوط  موارد

 .است مشاهده قابل شما نام ثبت تایيد از بعد. باشد

 

 رویداد درخواست بررسي 3-5

. کند  تایيد  عدم  یا  دتایي  و  بررسی  را  درخواست  باید  فرد  مدیر  کارمندان،  سوی  از  رویداد  نامثبت    درخواست  از  پس

 صدفحه رویدداد درخواست مدیریت منو زیر ،(4-3 شکل)درخواست بررسی منو زیر  منابع،  توسعه  بهل  از  منظور  این  به

 (.11-3 شکل)کنيد باز را نامثبت هایدرخواست ليست

 

 نام ثبت هایدرخواست ليست صفحه: 11-3 شکل
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دراین صفحه، تمامی درخواست های در انتظار تأیيد،  که دو روز یا بيشتر به زمان برگزاری آن مانده باشد نمایش 

 انتخا  کنيد. ها را مشاهده کنيد چنانچه مایل باشيد تمامی درخواست .داده می شود

 .کنيد تایيد عدم یا تایيد را درخواست و. کنيد مشاهده را درخواست مشخصات يدتوانمی عمليات قسمت از 

 ندام ثبت هایدرخواست  تواندمی رویداد برگزاری از قبل (ساعت 48)دو روز تا  حداکثر مدیر  باشيد  داشته  نظر  در

 .رسی کندبر برای را

 

 مدرس توسط رویداد مدیریت 3-6

 مدرس  باشد،  شده  ثبت...    یا  و  تمرین  یا  نمره  از  اعم  تنظيماتی  یدادرو  جلسات  برای  رویداد  تمشخصا  در  چنانچه

 مدوارد این مدرس توسط رویداد مدیریت منو زیر ،(4-3 شکل)درخواست بررسی منو  زیر  منابع،  توسعه  لبه  ازتواند  می

 یک تنظيمات از مورد هر  ازای هب.  کند  انتخا   را  عمليات قسمت  از  منظور  این  به(.  1۲-3  شکل)کند  مدیریت  را

 (.14-3 شکل()13-3 شکل)کنيد می مشاهده اطلاعات ثبت برای لبه

 

 رویدادها  ليست: 1۲-3 شکل

 
 رویداد در کنندگانشرکت نمرات ثبت: 13-3 شکل
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 تمرینات  ليست: 14-3 شکل

 

 
 

 


