
 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   1 صفحه 

 

 خدما 

 اعتبار پژوهه 

 

 اعتبار پژوهه :  نام سامانه

 (ساعداطلاعات علمی دانشگاه)  سامانه /)سدف(  های دانشگاه فردوسی مشهد: سامانهنام سامانه مرجع 

   پژوهشی دانشگاه: معاونت متولي

 معاون پژوهشی دانشگاه  معاون مدیر پژوهشی، مدیر پژوهشی، کاربران:

 

 

 تاريخ استقرار:  

 1402 بهمنتاريخ آخرين توسعه: 

 1402بهمن تاريخ تهيه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتيباني:

 
 

 1402 نسخه برنامه:

 خير  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 بله  (:پوياهای امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه
 
 

 PHPنويسي: زبان برنامه

 My SQL پايگاه داده:

 LAMP فناوری:

 

 

 



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   2 صفحه 

 

 معرفي  -1

 سازی شده است.فرایند الکترونيکی محاسبه اعتبار پژوهه و تسویه آن در این سامانه پياده

 

 

 ها ويژگي -2

 محاسبه اعتبار ساليانه و تنظيم جداول اعتباری برای هر عضو هيات علمی. •

 .هابررسی اعتبارات و مانده اعتبار قابل پرداخت هر عضو و تعيين درصد قابل پرداخت مانده  •

 .تسویه و بستن سال مالی اعتبار پژوهه •

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   3 صفحه 

 

 يندهاآفر  -3

 رسيده  اعتبار پژوهه هایپرداخت – 3-1

 مراحل گردش کار: •

،  بررسیی محاسبه اعتبار ساليانه و تنظيم جداول اعتباری برای هر عضو هيات علمی  :معاون مدير پژوهشي .1

 و ارسال به مدیر پژوهشی هااعتبارات و مانده اعتبار قابل پرداخت هر عضو و تعيين درصد قابل پرداخت مانده

معیاون  بیه، سیس  تایيید درخواسیت و ارسیال سدف  بررسی جداول اعتبار در  سامانه ساعد  :مدير پژوهشي .2

 .پژوهشی دانشگاه

و انتقیال اطلاعیات بیه سیدف    بررسی جداول اعتبار در سامانه سیاعد    :معاون پژوهش و فناوری دانشگاه .3

 .سامانه مالی در یک شماره سند و توليد نامه دستور پرداخت

 معاون مدير پژوهشي 

ز سامانه ا محاسبه اعتبار ساليانه و تنظيم جداول اعتباری برای هر عضو هيات علمیبه منظور    معاون مدیر پژوهشی

(. سیس  ليسیت 1-3شیکل نمایید )رسیيده را انتایام می های اعتبار پژوههپرداخت، گزینه  اعتبار پژوهه  منوی،  ساعد

 (.2-3شکل )کندها را مشاهده میپرداخت

 

 اطلاعات علمی دانشگاه)ساعد( ، سامانه اعتبار پژوهه ، منوی های اعتبار پژوهه رسيده پرداخت: 1-3شکل 

  



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   4 صفحه 

 

 

 های پرداخت ليست: 2-3شکل 

 

 (3-3شکل ) : مشاهده مراحل گردش کار

 

 : سابقه گردش ليست 3-3شکل 

 

 (.4-3شکل ): مشاهده اطلاعات ردیف انتاام شده

 

 : مشاهده ليست  4-3شکل 

 (5-3شکل )  CSV, MS-Exel,MS-Exel(OpemXML): امکان دانلود فایل در سه وضعيت 



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   5 صفحه 

 

 

 : دانلود 5-3شکل 

 

را مشیاهده   ثبیت اطلاعیات ليسیت پرداختیی  برگیهبا انتاام گزینه »جدیید  ،    عاون مدیر پژوهشی: م

توانید سس  بر اساس دانشکده، گروه ،استاد ، سال، دوره پرداخت و درصد پرداختی از مانده اعتبیار پژوهیه می  نماید.می

  وارد ثبیت پیين نیوی  ليسیت پرداخیتبا انتاام گزینه »بعدی  بیه مرحلیه »سس     .تهيه نمایدرا  پرداخت  ليست  

 .(6-3شکل )شودمی

پرداختیی سال، دوره پرداخت و درصد پرداختی از مانده اعتبار پژوهه جزو موارد اجباری برای ساخت ليست   توجه :

 است.

 

 : ثبت اطلاعات ليست پرداختی 6-3شکل 



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   6 صفحه 

 

در ستون »مبلغ پرداختی در ایین ليسیت  مبلیغ ، »ثبت پين نوی  ليست پرداخت در برگه معاون مدیر پژوهشی  

کند. سس  موارد مورد تایيد را تيک زده و گزینه »ذخيره پين قابل پرداخت را بر اساس مانده قابل پرداخت مشاص می

 .(7-3شکل )نمایدمینوی   را انتاام 

 

 

 ثبت پين نوی  ليست پرداخت : 7-3شکل 

 

 گردد.سس  ليست با وضعيت »ثبت اوليه  ایجاد می

و ليست به وضیعيت  کند.مدیر پژوهشی ارسال می، ليست را برای  معاون مدیر پژوهشی با انتاام گزینه

 (.8-3شکل کند )»تایيد معاون مدیر پژوهشی و ارسال به مدیر پژوهشی  تغيير می

 
 : ثبت اوليه ليست 8-3شکل 

 

 

 



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   7 صفحه 

 

 مدير پژوهشي 

،   اعتبیار پژوهیه، منوی  ساعدز سامانه  ا  جداول اعتباری برای هر عضو هيات علمی  بررسیبه منظور    مدیر پژوهشی

کنید هیا را مشیاهده میپرداخت(. سس  ليسیت  9-3شکل  نماید )رسيده را انتاام می  های اعتبار پژوههپرداختگزینه  

 (.10-3شکل )

 

 اطلاعات علمی دانشگاه)ساعد( ، سامانه اعتبار پژوهه ، منوی های اعتبار پژوهه رسيده پرداخت: 9-3شکل 

 

 

 
 های رسيده : ليست پرداخت10-3شکل 

 



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   8 صفحه 

 

 
 : جزیيات ليست پرداخت 11-3شکل 

 امکان برگشت ليست پرداخت به مرحله قبل را دارد. مدیر پژوهشی با انتاام گزینه       

بیه کنید. و وضیعيت  ، ليست را برای معاون پژوهشی دانشگاه ارسال میمدیر پژوهشی با انتاام گزینه  

 کند.»تایيد مدیر پژوهشی و ارسال به معاون پژوهشی دانشگاه  تغيير می

 

 دانشگاه پژوهشيمعاون 

اعتبیار ، منوی ساعدز سامانه ا بررسی جداول اعتباری برای هر عضو هيات علمیبه منظور  دانشگاه    پژوهشی  معاون

هیا را مشیاهده پرداخت(. سس  ليست  12-3شکل  نماید )رسيده را انتاام می  های اعتبار پژوههپرداخت، گزینه    پژوهه

 (.13-3شکل کند )می

 

 اطلاعات علمی دانشگاه)ساعد( ، سامانه اعتبار پژوهه ، منوی  های اعتبار پژوهه رسيدهپرداخت: 12-3شکل 



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   9 صفحه 

 

 
 های رسيده ليست پرداخت: 13-3شکل 

 

 
جزیيات ليست پرداخت : 14-3شکل 

 امکان برگشت ليست پرداخت به مرحله قبل را دارد. مدیر پژوهشی با انتاام گزینه       

کنید. و ارسیال میی کارشیناس مسیيول میالی، ليست را برای  معاون پژوهشی دانشگاه با انتاام گزینه  

 .کند  تغيير میمالیو ارسال به دانشگاه پژوهشی  معاونليست به »تایيد وضعيت 

 

 



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از    10 صفحه 

 

 های اعتباریتسويه سال  3-2

از سامانه ساعد، منوی اعتبیار پژوهیه ،   های اعتباریتسویه سالبه منظور    و یا مدیر پژوهشیمعاون مدیر پژوهشی  

های اعتبیاری تسیویه شیده را (. سیس  ليسیت سیال15-3شکل  نماید )های پژوهشی را انتاام میسال  گزینه تسویه

 (.16-3شکل کند )مشاهده می

  توجه :

ر اعتبیار سیال آینیده فیرد کسیزمبلغ »مانده تسویه نشده  ا  پ  از ذخيره، علاوه بر بسته شدن سال اعتباری، •

 شد. خواهد

 .هستند ریالتمامی مبالغ به  •

 

 

 اطلاعات علمی دانشگاه)ساعد( ، سامانه اعتبار پژوهه ،منوی  های اعتباری تسویه سال: 15-3شکل 

 

 . شود با درج سال اعتبار پژوهه و انتاام گزینه »تسویه ، سال اعتباری بسته می 



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از    11 صفحه 

 

 
 های انجام شده: ليست تسویه16-3شکل 

 

 (. 17-3شکل  ) ، امکان مشاهده ليست اعتبارات وجود دارد  با انتاام گزینه  
 

 
سویه کد ت: 17-3شکل 

 
 

 مديريت بلاک اعتباری   3-3

اعد، منوی اعتبار پژوهه ، گزینه مدیریت بیلاک از سامانه س  مدیریت بلاک اعتباریمعاون مدیر پژوهشی به منظور  

 .(19-3شکل کند )شده را مشاهده می اعتبارات بلاک(. سس  ليست 18-3شکل نماید )را انتاام می اعتباری



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از    12 صفحه 

 

 
 اطلاعات علمی دانشگاه)ساعد( ، سامانه  اعتبار پژوهه،منوی مدیریت بلاک اعتبارات :18-3شکل 

 

 
 : ليست اعتبارات بلاک شده19-3شکل 

 

 (.20-3شکل ، امکان انتاام استاد و بلاک اعتباری وجود دارد )با انتاام گزینه 



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از    13 صفحه 

 

 
 : جزیيات اعتبار بلاک شده20-3شکل 

 

 وضعيت اعتبار پژوهه  3-4

را   وضیعيت اعتبیار پژوهیهاز سامانه ساعد، منوی اعتبار پژوهه ، گزینه    تهيه گزارشی از وضعيت اعتبار پژوهه،به منظور  

 (.22-3شکل ) گرددمی(. سس  ليست اعتبارات بلاک شده را مشاهده 21-3شکل ) نمایيدانتاام 

 

 اطلاعات علمی دانشگاه)ساعد( ، سامانه اعتبار پژوهه ،منوی وضعيت اعتبار پژوهه: 21-3شکل 

 



 

 

 

 اعتبار پژوهه 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از    14 صفحه 

 

 
 :جستجو 22-3شکل 


