
 

 

مدیریت اسناد حقوقی سامانه   

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
 11 از    1 صفحه 

 

s ب 

 مدیریت اسناد حقوقی سامانه 

 

 

 اسناد حقوقی مدیریت : نام سامانه

 مدیریت خدمات اداری سامانه  / )سدف(  های دانشگاه فردوسی مشهد: سامانهنام سامانه مرجع 

 اداری و مالی : معاونت  متولی

 مرتبطکارشناسان  کاربران:

 

 

 1397 بهمنتاریخ استقرار: 

 1400  اردیبهشتتاریخ آخرین توسعه:  

 1400اردیبهشت تاریخ تهيه مستند: 

  های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتيبانی:

 
 

 1397 نسخه برنامه:

 خير  مستندسازی کد:

 خيرها: مستندسازی داده

 خير  های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه

 My SQL داده: پایگاه

 LAMP فناوری:
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 معرفی  -1

کارشناساان مربوطاه   .شده است  سازیپيادهاین سامانه طراحی و    ،مدیریت اسناد حقوقی دانشگاهبه منظور ثبت و  

 ثبت کنند. های پيوست،فایلتوانند انواع مختلفی از سند حقوقی را با مشخصات و می

 ها ویژگی -2

   انواع اسناد حقوقیامکان ثبت  •

 ، ویرایش و حذف چندین لایحه برای یک سند  امکان ثبت •

 ویرایش و حذف اسناد ثبت شده قبلی امکان  •
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 یندهاآفر  -3

 ثبت و مدیریت اسناد - 3-1

به این منظور  .سند جدید ثبت یا اسناد قبلی را ویرایش نمایند ،اسناد حقوقیامانه توانند در سکارشناسان حقوقی می

بروید  (1-3شکل  )  مدیریت اسناد حقوقی  یزیرمنو  و  منو اسناد حقوقیدر سامانه سدف به    از سامانه خدمات اداری

 (.2-3شکل ) باز کنيدصفحه مدیریت اسناد حقوقی را و 

 

 
 اسناد حقوقی منو  :  1-3شکل 

 

 
 شده های حقوقی ثبتآیتم: صفحه 2-3شکل 
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 و یا حذف ها را ویرایش توانيد آنکه می ،فهرستی از سندهای ثبت شده قبلی قابل مشاهده است در این صفحه    

حقاوقی وجاود نوع سند شده، فيلد اطلاعاتی نمایش داده  فرمدر    .ب نمایيدرا انتخا    سندبرای ثبت  نمایيد.    

 دارد که دارای انواع زیر است.

 دعاوی حقوقی  •

هاا باه ريار از فایال بينيد، دارای فيلدهای متفاوتی اسات و تکميال آنمی  3-3شکل  گونه که در  همان

 برای ثبت یک سند جدید، ضروری است.پيوست و توضيحات 

 
 افزودن سند حقوقی/ نوع سند دعاوی حقوقی : صفحه 3-3شکل 
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 دعاوی اداری •

 اطلاعات برای این سند مشابه نوع دعاوی حقوقی است.  

 دعاوی کيفری •

  اطلاعات برای این سند مشابه نوع دعاوی حقوقی است.  

 هااملاک و ساختمان •

تمامی اطلاعات مرباو  باه جاز فایال پيوسات و توضايحات برای ثبت سند حقوقی از این نوع، تکميل  

 (.4-3شکل )ضروری است 

 
 هاافزودن سند حقوقی/ نوع سند املاک و ساختمان: صفحه 4-3شکل 
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 قراردادها •

شاکل )ضاروری اسات  تمامی اطلاعات مربو  به این نوع سند به جز فایل پيوست و توضيحات    تکميل

3-5.) 

 
 سند حقوقی/ نوع سند قراردادها افزودن : صفحه 5-3شکل 
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 مقررات •

شاکل تکميل تمامی اطلاعات مربو  به این نوع سند به جز فایل پيوست و توضيحات ضاروری اسات )

3-6.) 

 
 مقررات افزودن سند حقوقی/ نوع سند : صفحه 6-3شکل 

 تعهدات •

 اطلاعات برای این سند مشابه قراردادها است و تنها نوع و عنوان متفاوت است.
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 بازرسی •

شاکل تکميل تمامی اطلاعات مربو  به این نوع سند به جز فایل پيوست و توضيحات ضاروری اسات )

3-7.) 

 
 افزودن سند حقوقی/ نوع سند بازرسی : صفحه 7-3شکل 
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 دیوان محاسبات •

 اطلاعات برای این سند مشابه بازرسی است.

 سامد •

شکککل تکميل تمامی اطلاعات مربو  به این نوع سند به جز فایل پيوست و توضايحات ضاروری اسات )

3-8.) 

 
 افزودن سند حقوقی/ نوع سند مقررات : صفحه 8-3شکل 
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 دادور •

 اطلاعات برای این سند مشابه سامد است.

 دسترسی آزاد به اطلاعات •

 اطلاعات برای این سند مشابه سامد است.

 حقوق شهروندی و رسيدگی •

 اطلاعات برای این سند مشابه سامد است.

 سایر •

اطلاعات شکایت/ درخواست، اطلاعات دعاوی ی این سند مشابه سامد است و تنها به جای  اطلاعات برا

 .شود پرباید 

 متفرقه •

شاکل تکميل تمامی اطلاعات مربو  به این نوع سند به جز فایل پيوست و توضيحات ضاروری اسات )

3-9.) 
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 متفرقه افزودن سند حقوقی/ نوع سند : صفحه 9-3شکل 

 

 

توانيد برای سند مورد نظر در این جدول می(10-3شکل  )  شودجدول مربو  به ثبت لوایح رویت می  ،پس از ثبت سند    

 نمایيد. و حذف   ایشلوایح متعدد ایجاد و یا لوایح قبلی را ویر

 
 لوایح: صفحه 10-3شکل 

 


