
 

 

 امور سرای دانشجویان فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             و ارتباطاتمرکز فناوری اطلاعات  
14 از     1   صفحه

 

 امور سرای دانشجویانفرایند الکترونیکی 

 

 یان دانشجو یامور سرا یکیالکترون یند فرا: نام

 )پویا( یکپارچه اعضا رتالوپ: نام سامانه مرجع

  دانشجوییفرهنگی، اجتماعی و معاونت : متولی

 راهنما  تید ااس و یاندانشجو کاربران:

 

 

 1399 مهرتاریخ استقرار: 

 1399 مهرتاریخ آخرین توسعه: 

 1399 مهرتاریخ تهیه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتیبانی:

 
 

 1399 نسخه برنامه:

 خیر  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 خیر  های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه 

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه 

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:

 

 

 

 



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     2 صفحه  

 

 معرفی  -1

الکترونیکی   را  ، درخواست خوابامور سرای دانشجویانفرایند  آن  تایید  و  بررسی  توسط گاه توسط دانشجویان و مراحل 

 بخش پورتال آن تشریح شده است.   هد که در این راهنمادنجام می ا پورتال پویا و سامانه سدف 

 

 هاویژگی -2

 خوابگاه خواست، بررسی و تایید  سرای دانشجویان و در فرایند درخواست اسکان  نشدالکترونیکی •



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     3 صفحه  

 

 فرایندها -3

 انتخاب اتاق  - 3-1

امور  ، گزینه امور دانشجوییو منوی  آموزشیلبه طریق پویا از  رتالو پدر  تواند میدرخواست برای ارسال ضی خوابگاه متقا

   (.1-3شکل  ) ایدرا انتخاب نم خوابگاه 

 
 پورتال پویا  لبه آموزشی منوی امور دانشجویی در امور خوابگاهیند الکترونیکی فرا: 1-3شکل 

 

 به ترتیب زیر است: خوابگاه مراحل گردش و بررسی درخواست 

 ( از طریق پویا )  اتاق توسط دانشجو نهاییانتخاب  ذخیره و  .1

 (از طریق پویا) بررسی و تایید استاد راهنما .2

 (سدفاز طریق ) بررسی و تایید مدیر گروه  .3

دانشججویان )دانشجکده    )دانشججویان کارشناسجی( م معجاون پشوهشجی  دانشکده   بررسی و تایید معاون آموزشی .4

 (سدفاز طریق )تحصیلات تکمیلی( 

 (سدفاز طریق ) ه رفاه راادبررسی و تایید  .5

 (سدفاز طریق )ها بررسی و تایید اداره خوابگاه  .6



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     4 صفحه  

 

 

در راهنمای شود در این راهنما و مراحل سامانه سدف  ی که از طریق پورتال پویا انجام میموارد  ،لازم به ذکر است

 ت.ای شرح داده شده اس جداگانه 

از  بع امور د  گزینه  باید   انتخاب  روی  خوابگاه،  کلیک    بر  اتاق«  »انتخاب  زمانی    و  ( 2-3شکل  )  وده نمگزینه  بازه 

 .(3-3شکل ) ماه است 1ه زمانی مجاز برای اسکان در خوابگاه زحداکثر با  .د شومشخص درخواستی برای اسکان 

 

 
 شروع درخواست خوابگاه فحه ص: 2-3شکل 

 

 
 : بازه زمانی درخواستی برای اسکان3-3شکل 

 

 های خالیاتاق د فهرستقابل انتخاب است. در مرحله بعمجموعه آن ها، زیربا کلیک بر روی لیست خوابگاه در ادامه 

 .( 4-3شکل )  شودنمایش داده میشده، خوابگاه انتخاب 



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     5 صفحه  

 

 
 انتخاب اتاق از روی موقعیت مکانی : 4-3شکل 

 

پس از انتخاب، تایید ثبت    که  (5-3شکل  )  شودمشخصات آن برای انتخاب نهایی نمایش داده می  ،انتخاب اتاق  پس از

 (.6-3شکل  ) شودنمایش داده میسبز در بالای صفحه رنگ با درخواست  

 

 
 : انتخاب اتاق5-3شکل 



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     6 صفحه  

 

 
 مشخصات اتاق تایید : 6-3شکل 

 

ب صورت »درخواست شما توسط استاد راهنما در حال ههمپنین در صفحه امور خوابگاه وضعیت درخواست دانشجو 

 (.6-3شکل )کند تغییر می بررسی است«  

 

 

 : وضعیت اولیه درخواست ثبت شده 7-3شکل 

 

 .(7-3شکل )  شودنمایش داده میرتال و پدر پیغام رد درخواست   ،مراحل رد شوداز اگر درخواست دانشجو در هر یک 

 



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     7 صفحه  

 

 
 : رد درخواست اسکان دانشجو 7-3شکل 

 .نماید در هر مرحله تایید شود، دانشجو پیغام تاییدیه متناسب با هر مرحله را مشاهده میدرخواست اگر 

 ( 8-3شکل ) تایید استاد راهنما •

 
 : تایید درخواست توسط استاد راهنما و ارسال به مدیر گروه8-3شکل 

 (9-3شکل  ) تایید مدیر گروه  •

 



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     8 صفحه  

 

 دانشکده  : تایید مدیر گروه و ارسال به معاون آموزشیم پشوهشی9-3شکل 

دانشکده توسط معاون آموزشی کارشناسی  مقطعتقاضای دانشجویان  :دانشکده  تایید معاون پشوهشی م آموزشی •

   .(10-3شکل )  دشوبررسی میدانشکده توسط معاون پشوهشی تحصیلات تکمیلی  مقطع   یاندانشجوو تقاضای 

 
 و ارسال به اداره رفاه   دانشکده  آموزشی م پشوهشی : تایید درخواست توسط معاون 10-3شکل 

 (  11-3شکل ) تایید اداره رفاه  •

 
 ها : تایید درخواست توسط اداره رفاه و ارسال به اداره خوابگاه11-3شکل 

 .(12-3شکل  ) شودجزییات اسکان نمایش داده می  درخواست،تایید در صورت : هاتایید اداره خوابگاه  •



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     9 صفحه  

 

 
 دانشجو: تایید اداره خوابگاه و اسکان نهایی  12-3شکل 

 

 بدهی دانشجو به معاونت دانشجویی / صندوق رفاه - 3-2

دانشجویی  چنان معاونت  به  »شما  دانشجو  درخواست  وضعیت  باشد،  داشته  بدهی  دانشجویی  معاونت  به  دانشجو  چه 

 (.13-3شکل )  شودیش داده مینمابدهکار هستید« 

 
 بدهی به معاونت دانشجوییوضعیت : 13-3شکل 

 



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     10 صفحه  

 

 .( 14-3شکل ) در سامانه وارد شود »ثبت فیش پرداخت« زینه بدهی باید از طریق گ اطلاعات فیش پرداخت

 
 بدهی  ثبت فیش پرداخت: 14-3شکل 

 

از ثبت اطلاعات،   شکل  )  قابل مشاهده است،  ها«گزینه »لیست پرداخت طریق  از  شده  جزییات فیش پرداخت پس 

3-15). 



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     11 صفحه  

 

 
 هامشاهده لیست پرداخت: 15-3شکل 

 

بدهکار چنان رفاه  صندوق  به  »شما  دانشجو  درخواست  وضعیت  باشد،  داشته  بدهی  رفاه  صندوق  به  دانشجو  چه 

 (.16-3شکل )شود هستید« مشاهده می



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     12 صفحه  

 

 
 بدهی به صندوق رفاه وضعیت : 16-3شکل 

بای  نم  ددانشجو  خود  بدهی  پرداخت  به  اقدام  رفاه  صندوق  سامانه  طریق  دریافت    وده از  که  پیگیری  شماره  سپس  و 

 (.17-3شکل )  ثبت کند رتالو پنماید را در می

 
 ثبت شماره پیگیری: 17-3شکل 

 استاد راهنما و تایید بررسی  – 3-3

و منوی امور فرهنگی، اجتماعی  لبه  طریق  پویا از    رتالوپدر  باید  اسکان دانشجویان    بررسی درخواستبرای  استاد راهنما  

 .  (18-3شکل )  را انتخاب نماید یاناسکان دانشجو هایدرخواست بررسی ، گزینه دانشجویی



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     13 صفحه  

 

 
 ویا پ پورتال  لبه آموزشی  منوی امور دانشجویی در  یاناسکان دانشجوبررسی درخواست : 18-3شکل 

 

شکل )  دینمایرا کلیک   گزینه    ، عدم تاییدبرای  و   گزینه  باید    تایید درخواست  در صفحه انتخاب شده، برای

3-19.) 

 
 ن توسط استاد راهنماهای دانشجویابررسی درخواست صفحه : 19-3شکل 

 

 (.20-3شکل  ) شودصفحه تایید درخواست باز می ،در صورت کلیک بر روی 



 

 

 

 امور سرای دانشجویان   فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
14 از     14 صفحه  

 

 
 تاد راهنماتوسط اس خوابگاه تایید درخواست :20-3شکل 

-علت رد درخواست را ثبت  تواند  می و استاد راهنما    شود، صفحه رد درخواست باز میدر صورت کلیک بر روی 

 (.21-3شکل ) قابل مشاهده استتوسط دانشجویان واردشده،   ضیحاتتوکه  نماید

 
 تاد راهنماخوابگاه توسط اس : رد درخواست21-3شکل 


