
 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   1 فحه ص

 

s ب 

s ب 
 هاطرح پرداختثبت و مدیریت 

 های پژوهشی برون دانشگاهی طرح زیرسامانهدر 

 

   طرح پژوهشی برون دانشگاهیسامانه / زیر )ساعد(  اطلاعات علمی دانشگاه سامانه : نام سامانه

 های دانشگاه فردوسی مشهد )سدف(  : سامانهنام سامانه مرجع 

 و فناوری  پژوهشمعاونت : متولی

 حسابداری معاونت پژوهشی  و انتقال فناوری، مدیر توسعه انتقال فناوری،  توسعه و انسنارشکا  کاربران:

 

 1399 شهریورتاریخ استقرار: 

 1399شهریور تاریخ آخرین توسعه: 

 1399شهریور تاریخ تهيه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتيبانی:

 
 

 1399 امه:نسخه برن

 خير  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 خير  های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:

 



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   2 صفحه 

 

 معرفی  -1

طرح امکان   پرداخت  مدیریت  و  دانشگاهیهای  ثبت  برون  زی پژوهشی  امکانات  از  طرحر،  برون    ای هسامانه  پژوهشی 

   اهنما جزیيات آن ذکر شده است. باشد که در این رسامانه ساعد می دانشگاهی 

 ها ویژگی -2

 های پژوهشی برون دانشگاهی طرح داخت پر و مدیریت ثبت   یندشدن فرايزهمکان •

 های پژوهشی برون دانشگاهی طرح دریافت گزارش مالی  •

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   3 صفحه 

 

 فرایندها  -3

 وهشی برون دانشگاهی پژ هایمدیریت طرح  3-1

این   به  دسترسی  طریق امکان  برای  از  سدف،  سامانه  در  دانشگاهسامانه    باید  علمی  زیرسامانه  به  ،  )ساعد(  اطلاعات 

شکل  ) را انتخاب نمایيد  نشگاهیداهای پژوهشی برون  مدیریت طرح بروید و گزینه    های پژوهشی برون دانشگاهی طرح

3-1 ) . 

 
ساعد سامانه ی پژوهشی برون دانشگاهی  هارح زیرسامانه طدر  های پژوهشی برون دانشگاهیمدیریت طرح: 3-1شکل    

 
 

دانشگاهی  ليست طرح ادامه    در  برون  انتواند  می کاربر  و    شود مشاهده می های  کليک    طرح تخاب  با  ه  روی گزینو 

 (. 2-3شکل  ) نمایدمشاهده  را  ، جزئيات آن طلاعات طرحا

 



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   4 صفحه 

 

 

 های پژوهشی برون دانشگاهی ليست طرح: 2-3شکل  

 

انتخاب  سپس   پرداخت  برگه  با  و  دریافت  مالی جد ش  خبسه  نحوه  دریافتی   ، (3-3شکل  )  ول  طرح فهرست    های 

  یف مبلغ قرارداد، ردشامل چهار جدول مالی  شود.( نمایش داده می 5-3شکل  )های طرح و فهرست پرداخت  (4-3شکل  )

است    ساختی دانشگاههای زیرپژوهشکده و هزینه   /   ساختی دانشکدههای زیرهزینه   مرکز،  /  ی زیرساختی گروه هاه نهزی

 . گردند کسر میقرارداد از مبلغ  ی ذکرشدهها هزینه ، در پرداخت نهایی که 

 

 جدول مالیبخش  – پرداخت ریافت ونحوه د  : برگه3-3شکل  

 

  (. 4-3شکل  )  شود، مشاهده می هایی که برای این طرح انجام شده استليست دریافتی   های طرح، دریافتبخش  در  

 کليک نمایيد.  ه تصویر فيش بر روی دکمه  برای مشاهد

 



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   5 صفحه 

 

 

 های طرحفهرست دریافت: 4-3شکل  

 

 (. 5-3شکل  الحساب و دریافتی از کارفرما است )های برون دانشگاهی به دو صورت علی طرح  پرداخت 

 
 های طرحفهرست پرداخت: 5-3شکل  

 هاتشریح گزینه 
 ت هر ردیفمشاهده جزیيا :

 الحسابایجاد ردیف جدید پرداخت علی :

 (در وضعيت جدید) هاحذف ردیف :

 ارسال درخواست پرداخت به مراحل بعد :

 مشاهده سابقه گردش فرم :

 



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   6 صفحه 

 

 هاتشریح وضعيت

 فناوری انتقال توسعه و کارشناس  طشده جدید توسثبتهای د: درخواستجدی .1

انتقهال توسهعه و    مهدیرشده توسط کارشناس بهه  ای ارساله: درخواستو ارسال به مدیر  تایيد کارشناس .2

 فناوری

وسعه و انتقال فناوری و منتظهر شده توسط مدیر تتایيدهای  : درخواستو ارسال جهت پرداخت  ایيد مدیرت .3

  معاونت پژوهش و فناوری حسابداریپرداخت توسط 

 

 الحسابهای علیپرداخت

متقاضای    صورت در   طرح  بر  مجریان  علی   کاربر   ،الحسابعلی دریافت  بنی  بخش  در  اال باید  گزینه  روی  اد  یج حساب 

به    « جدید»ردیف با وضعيت    ک یسپس    .( 6-3شکل )کليک نموده و اطلاعات خواسته شده را وارد و سپس ذخيره نماید  

اضافه می  بر روی تواند  که کاربر می   گردد ليست  ارسال  با کليک  ار  ، گزینه  بعد  به مرحله  را  شکل  )دهد  جاع  درخواست 

3-7 .) 

 
 الحسابایجاد پرداخت علی: 6-3شکل  

 



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   7 صفحه 

 

 
 بالحساپرداخت علی ارسال: 7-3شکل  

 

 

 های دریافتی از کارفرماپرداخت

شده است و کاربر در این مرحله  ایجاد    اهمدیریت دریافت قبلاً از طریق گزینه    ، این جدولشده در    دادهنمایش های  ردیف 

 (. 8-3شکل  ) را مشاهده و ارسال نماید  «جدید »با وضعيت های تواند درخواست می

 
 شدهثبتهای ارسال پرداخت: 8-3شکل  

 

 



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   8 صفحه 

 

 هادریافتمدیریت  3-2

در سامانه    طریقاین  را از    وهشیژهای پ ی طرح از سمت کارفرمادریافتی  های  فيش   ،فناوریانتقال  کارشناس توسعه و  

به    ، )ساعد(  باید در سامانه سدف، از طریق سامانه اطلاعات علمی دانشگاه امکان  این  برای دسترسی به    .نماید ذخيره می 

 . (9-3شکل  ) را انتخاب نمایيد ها مدیریت دریافتهای پژوهشی برون دانشگاهی بروید و گزینه طرح زیرسامانه 

 
 ساعد سامانه  ی پژوهشی برون دانشگاهی هارح زیرسامانه طدر  هامدیریت دریافت: 9-3شکل  

 

   . (10-3شکل  ) شودهای دریافتی مشاهده می ها، صفحه فهرست فيش بعد از ورود به بخش مدیریت دریافت

 
 ها بخش مدیریت دریافت  در دریافتی هایفيش رست فه : 10-3شکل  



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از   9 صفحه 

 

 

 د، عبارتند از: هایی که در این صفحه وجود دار گزینه 

 ایجاد ردیف جدید  :

 حذف ردیف  :

 ف ویرایش هر ردی :

 تصویر فيش  و مشاهده  دانلود  :

 به هر فيش  طرح  انتساب  :

آن، ثبت  درج اطلاعات  و  ایجادگزینه کليک بر روی  با های جدید را تواند فيش می فناوری انتقال کارشناس توسعه و 

 (. 11-3شکل  ) اید من

 
 ویرایش اطلاعات فيش / ایجاد: 11-3شکل  

 



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از    10 صفحه 

 

به فيش طرح انتساب  نظور  مبه دریافتی ها  ليست کشوییرا  نظر  مورد  طرح    . نمایيداده  استف  گزینه  از    های    ، از 

   . (12-3شکل  ) ذخيره را کليک کنيد گزینه  و وارد نموده به صورت ریالی را آن  سهم و سپس  نيدکانتخاب 

 .  وجود دارد دریافتی   فيشامکان انتساب چندین طرح به یک نکته: 

 
 پژوهشی  هایطرح به دریافتی  صفحه انتساب فيش: 12-3شکل  

 
 

یيد و ارسال  تواند فرایند تاو کارشناس می   شدهدرج   ، ای طرحهر فهرست پرداخت شده دفيش ثبت د از این مرحله،  بع

 (. 8-3شکل  ) فناوری را انجام دهد آن به مدیر توسعه و انتقال 

 

 های رسيده جهت تایيدپرداخت  3-3

را تائيد و به مرحله پرداخت  های رسيده  ال فناوری باید درخواست مربوطه، مدیر توسعه و انق  اعمال نظر کارشناساز    بعد

نماید.   به این  ارجاع  از طریقامکان  برای دسترسی  در سامانه سدف،  دانشگاهسامانه    باید  به  ،  )ساعد(   اطلاعات علمی 

تایيد پرداخت بروید و گزینه    های پژوهشی برون دانشگاهیطرح زیرسامانه   ا  های رسيده جهت  ن را  شکل  ) مایيدنتخاب 

3-13 .) 



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از    11 صفحه 

 

  
 ساعد سامانه  ی پژوهشی برون دانشگاهی هارح زیرسامانه طدر  رسيده جهت تایيد هایپرداخت: 13-3شکل  

 

فهرست   بخش  این  درخواستدر  کههای کليه  وضعيت    ی  مدیر» در  به  ارسال  و  کارشناس  مشاهده    ،است  «تایيد 

  با کليک جزیيات،    در صفحه   . (14-3شکل  )  د ي نمایجزیيات طرح بر روی لينک کد طرح کليک  منظور نمایش  به   .شود می

   .شودمی  بازصفحه تایيد پرداخت گزینه   بر روی

 
 جهت تایيدبه مدیر توسعه و انتقال فناوری های رسيده ليست پرداخت: 14-3شکل  

 

در    (.15-3شکل  )  دارد عدم تایيد پرداخت را    /  تایيد  فناوری امکانانتقال  مدیر توسعه و    ایيد پرداخت،در صفحه ت

عدم تایيد  »شود و طرح در وضعيت  انتقال فناوری برگشت داده می س توسعه و  درخواست به کارشنا  صورت عدم تایيد، 

 گيرد. قرار می  « شناسمدیر و برگشت به کار

 



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از    12 صفحه 

 

 
 تایيد پرداخت صفحه : 15-3شکل  

 

و   توسعه  مدیر  تایيد  از  پژوهشی    ، فناوریال  انتق پس  معاونت  برای حسابداری  پرداخت  و  می   ارجاعدرخواست  شود 

با    . نمایدمشاهده می   ،است  « سال جهت پرداخت تایيد مدیر و ار»هایی که در وضعيت  کليه درخواستليست    ی حسابدار

 (. 17-3شکل  و  16-3شکل  ) شودصفحه تایيد پرداخت باز می گزینه کليک بر روی 

 
 جهت تایيدبه حسابداری سيده های رليست پرداخت: 16-3شکل  

 



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از    13 صفحه 

 

 
 تایيد پرداخت ه صفح: 17-3شکل  

 

 

 جامع مالی ش گزار 3-4

برو از طرح توانند گزارش جامع مالی  می کاربران   زیرسامانه  نيز  ن دانشگاهی را  های  این  شکل  )  دریافت کنند از طریق 

این  .  (3-19 به  دسترسی  دانشگاه امکان  برای  علمی  اطلاعات  سامانه  طریق  از  سدف،  سامانه  در  به    ،)ساعد(   باید 

 . (18-3شکل  ) را انتخاب نمایيد زارش جامع مالی  گهای پژوهشی برون دانشگاهی بروید و گزینه طرح زیرسامانه 

 
 ساعد سامانه  ی پژوهشی برون دانشگاهی هارح زیرسامانه طدر مالی گزارش جامع : 18-3شکل  



 

 

 

 ی برون دانشگاه یپژوهش یهاطرح یرسامانهزدر  هاطرح پرداخت  یریتثبت و مد

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از    14 صفحه 

 

 
 ای از گزارش مالینمونه : 19-3شکل  


