
 

 

 یان دانشجو  یامور سرا  یکیالکترون  یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
9 از     1 صفحه  

 

 ب
 یاندانشجو  یامور سرا یکی الکترون یندفرا

 

 

 : یان دانشجو یامور سرا یکیالکترون یند فرا: نام

دانشکدهزیرسامانه   • در  دانشجویان  آموزشی  دانشجومع/    هاامور   هایدرخواست  بررسی  /  لیات 
 یان اسکان دانشجو

 روز شمار اسکان  سامانه عملیات خوابگاه / لیست درخواستسامانه معاونت دانشجویی / زیر  •

 های دانشگاه فردوسی مشهد )سدف(  انه: سامنام سامانه مرجع

 دانشجویی  فرهنگی، اجتماعی و معاونت و  آموزشیمعاونت : متولی

آموزشیگروه  انمدیر  کاربران: معاونهای  معاونهادانشکده  آموزشی  ان،  ،  هادانشکده  پژوهشی  ان ، 

 ها امور خوابگاه ه راادو  اداره رفاه  انکارشناس

 

 1399 مهرتاریخ استقرار: 

 1399 مهرتاریخ آخرین توسعه: 

 1399 مهرتاریخ تهیه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات  اداره سامانه توسعه و پشتیبانی:

 

 1399 نسخه برنامه:

 خیر  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 خیر  های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه 

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه 

 My SQL گاه داده:پای

 LAMP فناوری:



 

 

 

 یان دانشجو  یامور سرا  یکیالکترون  یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
9 از     2 صفحه  

 

 معرفی  -1

الکترونیکی   را  ، درخواست خوابامور سرای دانشجویانفرایند  آن  تایید  و  بررسی  توسط گاه توسط دانشجویان و مراحل 

مراحل گردش و بررسی  آن تشریح شده است.    سدفبخش    هد که در این راهنمادنجام می ا پورتال پویا و سامانه سدف  

 به ترتیب زیر است: خوابگاه درخواست 

 ( از طریق پویا )  اتاق توسط دانشجو نهاییانتخاب  ذخیره و  .1

 (از طریق پویا)بررسی و تایید استاد راهنما  .2

 سدف(از طریق ) بررسی و تایید مدیر گروه  .3

دانشججویان )دانشجکده    )دانشججویان کارشناسجی( / معجاون پژوهشجی  دانشکده   بررسی و تایید معاون آموزشی .4

 (سدفاز طریق )تحصیلات تکمیلی( 

 (سدفاز طریق ) ه رفاه راادبررسی و تایید  .5

 (سدفاز طریق )ها بررسی و تایید اداره خوابگاه  .6

 

 هاویژگی -2

 خواست، بررسی و تایید خوابگاه سرای دانشجویان و در فرایند درخواست اسکان  نشدالکترونیکی •

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 یان دانشجو  یامور سرا  یکیالکترون  یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
9 از     3 صفحه  

 

 ندهافرای -3

 )مدیر گروه(  های اسکان دانشجویانبررسی درخواست - 3-1

این   از طریق   امکانبرای دسترسی به  آموزشی دانشجویان در دانشکده سامانه    باید در سامانه سدف،   یمنوبه  ،  هاامور 

 .(1-3شکل ) را انتخاب نمایید های اسکان دانشجویانبررسی درخواست بروید و گزینه   دانشجو عملیات

  
سامانه امور آموزشی دانشجویان در  زیر در  عملیات دانشجو در منوی های اسکان دانشجویانبررسی درخواستفرایند الکترونیکی : 1-3شکل 

 هادانشکده
 

گروه  این صفحه،  مدیر  مشاهده  درخواستفهرست    در  را  دانشجویان  میهای  و  برایکرده  درخواست    تواند  تایید 

 (.2-3شکل ) نمایدانتخاب را  عدم تایید گزینه  برایو   گزینه



 

 

 

 یان دانشجو  یامور سرا  یکیالکترون  یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
9 از     4 صفحه  

 

 
 گروه مدیرن توسط های دانشجویابررسی درخواست صفحه : 2-3شکل 

 
 (.3-3شکل  ) شود، صفحه تایید درخواست باز میدر صورت کلیک بر روی 

 
 گروه  خوابگاه توسط مدیر : تایید درخواست3-3شکل 

-علت رد درخواست را ثبت  تواند  می مدیر گروه  و    شود، صفحه رد درخواست باز میدر صورت کلیک بر روی  

 (.4-3شکل ) قابل مشاهده استتوسط دانشجویان واردشده،   ضیحاتتوکه  نماید



 

 

 

 یان دانشجو  یامور سرا  یکیالکترون  یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
9 از     5 صفحه  

 

 
 خوابگاه توسط مدیر گروه  : رد درخواست4-3شکل 

 

 (دانشکده )معاون آموزشی / پژوهشی های اسکان دانشجویانبررسی درخواست - 3-2

امکان این  به  )   دسترسی  آموزشیم  است.  (1-3شکل  مانند  مقطع  درخواستفهرست  دانشکده    عاون  دانشجویان  های 

معاون    کارشناسی دانشجویان  درخواستفهرست    دانشکده   پژوهشیو  تکمیلی  های  میتحصیلات  مشاهده  که   ندنکرا 

   (.5-3شکل ) ب نمایند توانند انتخامی را   عدم تایید گزینه برای و  تایید درخواست گزینه   برای

 
 معاون آموزشی / پژوهشی دانشکده ن توسط های دانشجویابررسی درخواست صفحه : 5-3شکل 

 
 (.6-3شکل  ) شود، صفحه تایید درخواست باز میدر صورت کلیک بر روی 



 

 

 

 یان دانشجو  یامور سرا  یکیالکترون  یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
9 از     6 صفحه  

 

 
 معاون آموزشی / پژوهشی دانشکده خوابگاه توسط  : تایید درخواست6-3شکل 

علت رد درخواست  د  توان می ژوهشی  پمعاون آموزشی /  و    شود، صفحه رد درخواست باز میدر صورت کلیک بر روی 

 (.7-3شکل )  قابل مشاهده استتوسط دانشجویان واردشده،  ضیحاتتوکه  نمایدرا ثبت 

 
 معاون آموزشی / پژوهشی دانشکده توسط  خوابگاه : رد درخواست7-3شکل 

 (کارشناس اداره رفاه) شمار دانشجویاندرخواست اسکان روزلیست  - 3-3

گزینه انتخاب  و    خوابگاه عملیات    منوی  و  معاونت دانشجویی در سامانه سدف، از طریق سامانه  دسترسی به این امکان  

 .(8-3شکل  ) ذیر استپ ، امکانلیست درخواست اسکان روز شمار دانشجویان



 

 

 

 یان دانشجو  یامور سرا  یکیالکترون  یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
9 از     7 صفحه  

 

 
 سدف سامانه معاونت دانشجویی ت خوابگاهامکان عملیا در منوی  : لیست درخواست اسکان روز شمار دانشجویان8-3شکل 

انتخاب صفحه  درخواستشده،  در  لیست  رفاه  اداره  میکارشناس  مشاهده  را  دانشجویان  تایید  نماید های  جهت   .

، صفحه تایید در صورت کلیک بر روی    .نماید  را کلیک گزینه  تواند  می و جهت عدم تایید   درخواست گزینه  

در دو حالت »بدهی دارد« و »عدم بدهی« قابل انتخاب    وضعیت بدهی دانشجو در این صفحه    .گردددرخواست باز می 

یا »بدهی به دانشگاه«    ، بدهیمحل  د.  شومشخص  بدهی    حلو ممبلغ    دبای چه دانشجو بدهی داشته باشد،  چنان   است.

 .(9-3شکل )  نمایددهی« را کلیک میب . سپس گزینه »ثبت »بدهی به صندوق رفاه« است

 
 ی متقاضی خوابگاهثبت بدهی دانشجو: 9-3شکل 

که کارشناس اداره رفاه  شودنمایش داده میبعد از اینکه دانشجو بدهی خود را واریز نمود، آیکن آبی رنگی در ردیف 

 (.10-3شکل )  پرداخت را مشاهده نماید  تواند جزییاتبا کلیک بر روی آن می



 

 

 

 یان دانشجو  یامور سرا  یکیالکترون  یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
9 از     8 صفحه  

 

 
 بدهی دانشجو  : مشاهده جزییات پرداخت10-3شکل 

باشد،  چنان نداشته  بدهی  دانشجو  بدهی  چه  عدم  درخوو سپس  گزینه  »تایید  شکل )  شودانتخاب می   است«گزینه 

3-11). 

 
 اداره رفاه کارشناس خوابگاه توسط  تایید درخواست: 11-3شکل 

 )کارشناس اداره خوابگاه( لیست درخواست اسکان روز شمار دانشجویان - 3-4

های دانشجویان را مشاهده ها لیست درخواستارشناس اداره خوابگاه ک  ( است.8-3شکل  )مانند  فرایند  دسترسی به این  

 (.12-3کل ش) نماید را کلیک  عدم تایید گزینه برای و  تایید درخواست گزینه  تواند برایکرده و می 



 

 

 

 یان دانشجو  یامور سرا  یکیالکترون  یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
9 از     9 صفحه  

 

 
 کارشناس اداره خوابگاهن توسط های دانشجویابررسی درخواست صفحه : 12-3کل ش

 
 (.13-3شکل  ) شود، صفحه تایید درخواست باز میدر صورت کلیک بر روی 

 
 خوابگاه توسط کارشناس اداره خوابگاه رخواستتایید د  :13-3شکل 

که    نمایدعلت رد درخواست را ثبت  تواند  می کارشناس  و    شود، صفحه رد درخواست باز میدر صورت کلیک بر روی  

 (.14-3شکل  ) قابل مشاهده استتوسط دانشجویان واردشده،  ضیحاتتو

 
 خوابگاه توسط کارشناس اداره خوابگاه : رد درخواست14-3شکل 


