
 

 

 یدجد یدوره مال یهو افتتاح یبستن سال مال یکی الکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                 مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
8 از   1 صفحه 

 

s ب 

s ب 
 مالی جدید   دورهبستن سال مالی و افتتاحیه فرایند الکترونیکی 

 

 سامانه مالی/  یدجد یدوره مال یهو افتتاح  یبستن سال مال یکیالکترون  یندفرا: نام

 های دانشگاه فردوسی مشهد )سدف(  : سامانهنام سامانه مرجع 

  مالیاداری و معاونت  : متولی

 مالی ناکارشناس  کاربران:

 

 1401 شهریورتاریخ استقرار: 

 1401شهریور تاریخ آخرین توسعه: 

 1401شهریور تهیه مستند: تاریخ  

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتیبانی:

 
 

 1401 نسخه برنامه:

 خیر  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 خیر  های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:

 



 

 

 

 یدجد یدوره مال یهو افتتاح یبستن سال مال یکی الکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                       ارتباطاتمرکز فناوری اطلاعات و 
8 از   2 صفحه 

 

 

 معرفی  -1

 شددهفراهم    بستن سال مالی و افتتاحیه سال مالی جدید برای کارشناسان مالیامکان  در این فرایند الکترونیکی،          

 .است

 ها ویژگی -2

 بستن سال مالی و افتتاحیه سال مالی جدید  یندفرا شدن الکترونیکی  •

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 یدجد یدوره مال یهو افتتاح یبستن سال مال یکی الکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                       ارتباطاتمرکز فناوری اطلاعات و 
8 از   3 صفحه 

 

 

 

 فرایندها -3

 دوره مالی  لازم برای شروع   عملیات 3-1

عملیات بستن    یمنو،  مالیسامانه    از طریق  و  باید در سامانه سدففرایند  برای دسترسی به این  ،  امور مالی  انارشناسک

 . (1-3شکل  ) دنرا انتخاب نمای عملیات لازم برای شروع دوره مالی گزینه و   هاحساب 

  
 ها در سامانه مالی در منوی عملیات بستن حساب عملیات لازم برای شروع دوره مالیگزینه : 1-3شکل  

 

 : باشدمرحله می  3بستن دوره مالی در سیستم جامع مالی شامل 

 

   . کنداسناد افتتاحیه در دوره مالی بعد ایجاد می  .1

 . بنددصدور شناسه مالی در دوره جاری را می  .2

 . بنددنه سند در دوره جاری را می هرگو  صدور .3



 

 

 

 یدجد یدوره مال یهو افتتاح یبستن سال مال یکی الکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                       ارتباطاتمرکز فناوری اطلاعات و 
8 از   4 صفحه 

 

 

 شدوندهای سال جاری که در سال بعد تسدویه میبدهی ، به منظورتولید سند افتتاحیه خالی در سال مالی  :مرحله اول

 . (2-3شکل )

 .اسفند سال جاری انجام شود 28این عمل باید در  توجه :
 

 
 صدور اسناد افتتاحیه خالی جهت پرداخت سال جاری در سال بعد - : عملیات لازم جهت شروع دوره مالی2-3شکل  

 

   هاصدور اسناد بستن حساب   :و سوممرحله دوم 

بستن حساب اسناد  از صدور  جقبل  سند حسابداری  و صدور  مالی  شناسه  از صدور  باید  این  ها  برای  لوگیری شود 

 . (3-3شکل   ) منظور باید انجام این دو عمل در سیستم  قفل شوند

 کردن تولید شناسهامکان بستن یا باز -گام دوم  .1

 کردن دورهامکان بستن یا باز -گام سوم  .2

 

 

2 3 



 

 

 

 یدجد یدوره مال یهو افتتاح یبستن سال مال یکی الکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                       ارتباطاتمرکز فناوری اطلاعات و 
8 از   5 صفحه 

 

 کردن دورهکردن تولید شناسه و امکان و بستن یا باز امکان بستن یا باز - عملیات لازم جهت شروع دوره مالی :3-3شکل   

 

 : هابستن حساب 3-2

مالی،   این  کارشناس  به  دسترسی  سامانه  فرایند  برای  طریق  از  سدف،  سامانه  در  منوی  مالیباید  به  بستن  ،  عملیات 

 (. 4-3شکل  ) خاب نمایدرا انت هابستن حساب و گزینه  دبرو  هاحساب 

  
 ها در سامانه مالیدر منوی عملیات بستن حساب هابستن حسابگزینه  :4-3شکل  

 

ها و صدور سند اختتامیه  منظور بستن حساب   به   . (5-3شکل )  شود می اسناد مالی نمایش داده  فهرست    ، در این حالت

 (. 6-3شکل  ) نه عملیات را انتخاب نمایید برای این منظور گزی .شود به ترتیب انجام زیر  مراحل بایستی 

 
 
 



 

 

 

 یدجد یدوره مال یهو افتتاح یبستن سال مال یکی الکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                       ارتباطاتمرکز فناوری اطلاعات و 
8 از   6 صفحه 

 

 
 ها: مراحل بستن حساب 5-3شکل  

 .دسترسی دارد و اختتامیه واحد خود هاحسابفقط به بستن  :ها برای کارشناس مالی هر واحدمراحل بستن حساب

 صدور سند بستن حساب موقت  بستن حساب موقت: (1

 صدور سند بستن حساب ارزش خالص  بستن حساب ارزش خالص: (2

 صدور سند اختتامیه  اختتامیه: (3

 

 .دسترسی دارد همه واحدهاها و اختتامیه حساببه بستن  :ها برای کارشناس مالی سازمان مرکزین حسابمراحل بست

 ایهای بودجه صدور سند بستن حساب  بستن بودجه:  (1

 صدور سند بستن حساب موقت امور مالی  :هابستن حساب موقت واحدو بستن حساب موقت  (2

صدور سند بستن حساب   :هاواحدبستن حساب ارزش خالص  و    بستن حساب ارزش خالص (3

 ارزش خالص امور مالی و همه واحدها 

 صدور سند اختتامیه امور مالی و همه واحدها  :یه واحدهاماختتاو  اختتامیه (4

 

 

 



 

 

 

 یدجد یدوره مال یهو افتتاح یبستن سال مال یکی الکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                       ارتباطاتمرکز فناوری اطلاعات و 
8 از   7 صفحه 

 

 
 ها : عملیات بستن حساب 6-3شکل  

 هاافتتاحیه حساب 3-3

و گزینه    ها عملیات بستن حساب منوی  ،  مالی سامانه  و    باید در سامانه سدف  فرایندسی به این  برای دسترکارشناس مالی،  

 (. 7-3شکل  ) را انتخاب نماید ها افتتاحیه حساب 



 

 

 

 یدجد یدوره مال یهو افتتاح یبستن سال مال یکی الکترون یندفرا

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                       ارتباطاتمرکز فناوری اطلاعات و 
8 از   8 صفحه 

 

 
 ها در سامانه مالی در منوی عملیات بستن حساب هاافتتاحیه حساب: 7-3شکل 

شدکل )  صدور سند افتتاحیه انجام دهند  ،دوره مالی جدید  برایتواند  میکارشناس مالی    ،اختتامیهسند  پس از صدور  
3-8). 

 
 هاافتتاحیه حساب فهرست: 8-3شکل 


