
 

 

 فرآیند درخواست مجوز دفاع

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            لاعات و ارتباطات مرکز فناوری اط
 10 از    1 صفحه 

 

 ب

 درخواست مجوز دفاع 

 

 

 های آموزشی/ درخواست مجوز دفاع درخواست: نام سامانه

 : پرتال ورود یکپارچه اعضا )پویا(نام سامانه مرجع 

 آموزشیمعاونت : متولي

گروه  کاربران:   مدیران  اساتید،  پژوهشی وآم  معاونین   ، دانشجویان،  و  ها  زشی  کارشناسان    دانشکده  و 

 حسابداری 
 

 

 1399 آبانتاریخ استقرار: 

 1399 آبانتاریخ آخرین توسعه: 

 1399آبان تاریخ تهيه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتيباني:

 
 

 1399 نسخه برنامه:

 خیر  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 یر خ های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسي: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:
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 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
 10 از    2 صفحه 

 

 معرفي  -1

نیتای  اتامع فرآیند درخواست مجوز به منظور تسریع در روند درخواست و سیستمیی کتردن فرآینتد، هیننتین  

 ،هاکدهمعاونین دانش ،هامدیر گروه سازی شده است. دانشجویان، اساتید راهنیا،و پیادهدانشجویان طراحی    اطلاعات

توانند از طریق سیسمم و در هر مرحله مقمضتی از رونتد به نوبه خود می  مربوطه  حسابداری و پژوهشی  کارشناسان

 درخواست، ثبت اطلاعات نیایند.

 این فرآیند هم از طریق پرتال پویا و هم از طریق سامانه سدف قابل دسمرسی است.

 ها ویژگي -2

 شجوبان ارشد و دکمری مجوز  دفاع توسط دانامکان ثبت درخواست  •

معاونبررسی  مکان  ا • گروه،  مدیر  توسط  نیاز  مورد  مرحله  در  نظر  اعیال  آموزشیو  و  پژوهشی    ، دانشکده   ین 

 حسابداری و کارشناسان پژوهشی کارشناسان 

 مشاهده اطلاعات کامل دانشجویی در قالب یک صفحه  امکان  •
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 فرآیندها -3

 درخواست مجوز دفاع  – 3-1

شتکل های آموزشی)ای ثبت درخواست لازم است از لبه آموزشی در پرتال پویا، زیرمنتوی درخواستتدانشجو بر

 ( را باز کنید.2-3شکل های آموزشی )(، صفحه فهرست درخواست3-1

  

 
 منو آموزشی/ زیرمنو درخواست های آموزشی : 1-3شکل 

 
 



 

 

 

 فرآیند درخواست مجوز دفاع

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
 10 از    4 صفحه 

 

 
 های رزرولیست درخواست: صفحه 2-3شکل 

 

 .(3-3شکل شود )های آموزشی باز میدر  این صفحه از قسیت درخواست ادید صفحه فهرست درخواست

 
 فهرست درخواست های آموزشی : صفحه 3-3شکل 

 

ماه  3پس از گذشت   یببه ترت یارشد و رساله دکمر  یکارشناس  ینامه ها  یانپا  یدرخواست صدور مجوز دفاع برا

با انمخاب درخواست مجوز دفاع دکمری باشد.  یم ارسال قابل ادهنهیشپ یبتصو یخکامل از تارماه به صورت    11و  

شود، که از لبته آختر ایتن یا مجوز دفاع ارشد، و ثبت درخواست صفحه مربوط به اطلاعات کامل تحصیلی باز می

 (.4-3شکل دانشجو می تواند ارسال درخواست مجوز دفاع نیاید ) ،صورت کامل بودن اطلاعات صفحه در

 

 
 وضعیت تحصیلی دانشجو/ لبه کارنامه آموزشی : صفحه 4-3شکل 

 

 



 

 

 

 فرآیند درخواست مجوز دفاع

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
 10 از    5 صفحه 

 

لف اطلاعات کامل از وضعیت تحصیلی دانشجو قابل مشتاهده استت. درلبته اول در این صفحه در لبه های مخم

(. در لبته دوم اطلاعتات طتری پیشتنهاده قابتل بررستی 4-3شتکل  ده متی شود)کارنامه آموزشی دانشجو مشتاه

 (. 5-3 شکلاست)

 
 ات پیشنهاده وضعیت تحصیلی دانشجو/ لبه اطلاع : صفحه 5-3 شکل

 

در لبه بعد کلیه دسماوردهای ثبت شده پایان نامه یا رساله دانشجو فهرست شده است. در لبه چهارم نیره زبان و 

برای ارسال درخواست باید ارزیابی اسماد راهنیا انجام شتده (. 6-3شکل )آزمون اامع دانشجو مشخص شده است 

 .(7-3شکل )شود اشد که در لبه بعدی در قالب پیامی این مورد نیای  داده می ب

 

 
 وضعیت تحصیلی دانشجو/ لبه نیره زبان و آزمون اامع فحه ص: 6-3شکل 
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وضعیت تحصیلی دانشجو/ لبه ارزیابی اسماد راهنیا فحه : ص3-7شکل   

 

 .خواهد شد( به شیا اعلام 8-3 شکلکارنامه مالی دانشجو در لبه ششم مشاهده می شود )

 
 وضعیت تحصیلی دانشجو/ لبه کارنامه مالی فحه ص :8-3 شکل

 

 شکلتواند درخواست خود را برای مجوز دفاع ارسال نیاید )دانشجو می ،و در نهایت از لبه آخر ارسال درخواست

3-9.) 



 

 

 

 فرآیند درخواست مجوز دفاع

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
 10 از    7 صفحه 

 

 
 وضعیت تحصیلی دانشجو/ لبه نارسال درخواست فحه ص :9-3 شکل

سیستمم ااتازه ارستال درخواستت را بته   ،این صفحه در صورتی که تیام اطلاعات لبه های قبلی کامل باشددر  

های مخملف کامتل شتود. دانشتجو بترای ارستال بمدا باید اطلاعات در سیسممدهد. در غیر اینصورت ادانشجو می

 ت اطلاعات مجوز خود را تکییل، فایل های لازم را ضیییه کرده و درخواست در لبه ارسال درخواس

 می کند.

ا نیتز ماه چاپ مقاله را پر و تایید آن را از گتروه بییترد و آن ر  6دانشجو می تواند در صورت تیایل فرم فرصت  

 ضیییه نیاید.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 



 

 

 

 فرآیند درخواست مجوز دفاع
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 10 از    8 صفحه 

 

 ها بررسي درخواست – 3-2

ر مراحل مخملف توسط افراد مخملفی باید بررسی و تایید شود. پس از ثبت درخواست توسط دانشجو، درخواست د

و یتا ستدف سیستمم امتور   ،می تواند از طریق پویا لینک درخواست های آموزشتی دانشتجویان  بررسی درخواست

 (.10-3 شکل).انجام شود ،در دانشکده ها، لینک درخواست های آموزشی ارااع شدهآموزشی دانشجویان 

 
 فهرست درخواست ها  صفحه :10-3 شکل

 

است. بترای تاییتد یتا رد درخواستت ای ایست مشخص  ها و اینکه درچه مرحلهدراین صفحه وضعیت درخواست

 .(10-3 شکلباز کنید)  بررسی  از قسیت  ،صفحه بررسی درخواست را که هیانند صفحه ثبت درخواست است

 
 بررسی درخواست/ رد یا تایید درخواست صفحه  :11-3 شکل

 



 

 

 

 فرآیند درخواست مجوز دفاع

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
 10 از    9 صفحه 

 

توان درخواست را بته مرحلته ای قبتل در ان درخواست را رد یا تایید نیود. هینینین میدر پایین صفحه می تو

ر ارسال کرد. در بالای صفحه بررسی درخواست وضعیت مرحله بته مرحلته درخواستت مشتاهده فرآیند گردش کا

 (.10-3 شکلشود)می

 
 بررسی درخواست/ وضعیت درخواست صفحه  :12-3 شکل

 گردش کار درخواست به صورت زیر است:

وسط دانشجو برای تایید و بارگذاری فایل هیانند او توسط اسماد راهنیا بترای درخواست پس از ثبت ت .1

 شود. ایشان ارسال می

ورت موازی بترای پس از تکییل فایل هیاننداو و تایید درخواست توسط اسماد راهنیا درخواست به ص .2

 شود. معاون آموزشی و معاون پژوهشی دانشکده ارسال می

رخواست برای بررسی موارد خاص و تایید، برای متدیر آموزشتی ارستال پس از تایید معاون آموزشی د .3

 گردد.می

ها و ستماورددر مرحله بعد چناننه مدیر آموزشی با بررسی موارد خاص و معاون پژوهشی بتا بررستی د .4

درخواست برای بررسی کارنامه مالی دانشجو برای   ،انند او، هر دو با درخواست موافقت کردندفایل هی

برای دانشجو پیامکی به منظور مرااعه بته واحتد هیزمان  معاونت آموزشی ارسال می شود.    حسابداری

شود. چناننه دانشجو درخواست مجتوز دفتاع در مق تع ی برای تسویه حساب مالی ارسال میحسابدار

تا   گرددوهشی دانشکده ارسال میکمری را داشمه باشد درخواست به صورت موازی برای کارشناس پژد

 بررسی شود.نیز پژوهشی دانشجو تسویه 

درخواست پس از تایید تسویه حساب توسط حسابداری و تایید کارشتناس پژوهشتی در صتورت لتزوم،  .5

روه درخواست را بررسی و ر نهایت مدیر گبرای تایید و صدور مجوز دفاع به دست مدیر گروه میرسد. د

 .کندزمان السه دفاع را مشخص می نیاید وتایید می

 توان درخواست را به مراحل قبلی ارااع داد. یا درخواست را رد کرد.رحله از درخواست میدر هر م



 

 

 

 فرآیند درخواست مجوز دفاع

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
 10 از    10 صفحه 

 

د  درخواست ها، چنانچه  در صورتيکه در مرحله بررسي از نشم اا بم د در لينک بررسي برای شم ، بایم

کلکليک کرده) privacy & securityمرورگر روی قسات   optionsقسات  ن 10-3 شم (. در ایم

وان   Block pop-up windowsقسات برای گزینه  ه عنم ا را بم  Exceptions، آدرس پرتال پویم

 (.10-3 شکلتعریف ناایند)

 
 options  /privacy & secure :11-3 شکل

 

 
 Exceptions :14-3 شکل

 


