
 

 

 گزارش عملکرد دانشجوفرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   1 صفحه 

 

 گزارش عملکرد دانشجوفرایند الکترونیکی 

 

 گزارش عملکرد دانشجو یکیالکترون یندفرا: نام

 )پویا( رتال یکپارچه اعضاو: پنام سامانه مرجع

  پژوهشی دانشگاه فردوسی مشهد: معاونت متولی

 و مدیرگروه راهنما تیداسا، یاندانشجو کاربران:

 

 

 1399 آبانتاریخ استقرار: 

 1399آبان ه: تاریخ آخرین توسع

 1399آبان تاریخ تهیه مستند: 

 هاي کاربردي مرکز فناوري اطلاعات و ارتباطاتاداره سامانه توسعه و پشتیبانی:

 
 

 1399 نسخه برنامه:

 خیر مستندسازی کد:

 بلهها: مستندسازی داده

 خیر های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:

 

 

 

 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   2 صفحه 

 

 معرفی -1

شاور بر فعالیت مستاد)ان( امدیریت بهینه زمان در اجراي موفق رساله، کنترل کیفی و نظارت پیوسته استاد)ان( راهنما و 

رد ي بر عملکش و فناوردانشجو، تاکید بر ضرورت برنامه محور بودن فعالیتهاي پژوهشی، نظارت دانشکده/ معاونت پژوه

 را فراهم نموده است. دوره هاي تحصیلات تکمیلی

 

 هاویژگی -2

 د)ان( مشاور ما و استامدیریت بهینه زمان در اجراي موفق رساله، کنترل کیفی و نظارت پیوسته استاد)ان( راهن

ت پژوهش ده/ معاونبر فعالیت دانشجو، تاکید بر ضرورت برنامه محور بودن فعالیتهاي پژوهشی، نظارت دانشک

 ناوري بر عملکرد دوره هاي تحصیلات تکمیلی.و ف



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   3 صفحه 

 

 فرایندها -3

 گزارش عملکرد به استاد راهنما – 3-1

گزارش عملکرد به ، گزینه پژوهشیو منوي  پژوهشیلبه طریق در پورتال پویا از تواند میبراي ارسال درخواست  دانشجو

 (. 1-3شکل را انتخاب نماید ) استاد راهنما

  
 پورتال پویا پژوهشیلبه  پژوهشیمنوي  در گزارش عملکرد به استاد راهنما: 1-3شکل 

 

 کلیات نحوه اجرا:

نسبت به  رو آذ بهشتیدار يهاهر سال دو بار در ماهاند باید کلیه دانشجویانی که به یک عضو هیئت علمی منتسب شده

 یند.ارسال گزارش )کاربرگ فعالیت شش ماهه( به استاد راهنماي خود در سامانه اقدام نماتکمیل و 

گرداند، یا آن را پذیرفته و کاربرگ خود در مورد فعالیت شش ماهه سپس استاد آن را جهت اصلاح به دانشجو بر می

 فرستد.دانشجو را تکمیل و به مدیر گروه می



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   4 صفحه 

 

انشکده ارسال ون پژوهشی دمعا گرداند یا آن را تأیید و به معاون/میح به استاد برسپس مدیر گروه یا آن را جهت اصلا

 کند.می

 ماهه دانشجو: 6زمان ارائه گزارش  توجه:

  تیر 15خرداد تا  15از 

  دي 15آذر تا  15از 

 ها است. بخشبخش بالایی به منظور فیلتر لیست گزارش کیل شده است.شصفحه گزارش عملکرد از سه بخش ت

. به منظور ایجاد گزارش دهدها را نمایش میلیست گزارش ،نماید و بخش پایینآوري میدوم زمان ارائه گزارش را یاد

 (.2-3شکل )کلیک نمایید  «جدید»جدید بر روي گزینه 

 :ویرایش نمودن گزارش و مشاهده جزییات

 ارسال گزارش به مرحله بعد :

 سابقه گردش فرم مشاهده :



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   5 صفحه 

 

 
 

 : گزارش عملکرد دانشجو به استاد2-3شکل 
 

در  دهد.راهنما و گزارش را نمایش می در بخش بالایی صفحه گزارش عملکرد، مشخصات دانشجو، وضعیت استاد

دانشجو اطلاعات ، «گزارش دانشجو». در برگه اول با عنوان (3-3شکل )شودبرگه نمایش داده می 4بخش پایینی، 

 (.4-3کل شکند)نماید و گزینه ذخیره را کلیک میخواسته شده را تکمیل می

 
 ماهه دانشجو 6گزارش عملکرد : 3-3شکل 

 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   6 صفحه 

 

 
 گزارش عملکرد دانشجو: 4-3کل ش

 

  .(5-3شکل ) فراهم شده است، امکان ضمیمه نمودن فایل «پیوست»در برگه سوم با عنوان 

 (6-3شکل ): ایجاد رکورد جدید 

 : .دانلود فایل 

 : حذف ردیف 

 ویرایش ردیف : 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   7 صفحه 

 

 
 پیوستبرگه : 5-3شکل 

 

 
  ضمیمه فایل : 6-3شکل 

 

( و مشاهده 8-3شکل جدید) یادداشت، امکان اضافه نمودن «هاي خصوصییادداشت»عنوان  در برگه چهارم با

 .فراهم شده است ( 7-3شکل ) قبلیهاي یادداشتلیست 

 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   8 صفحه 

 

 
 برگه یادداشت هاي خصوصی: 7-3شکل 

 

 
 ت جدید: ثبت یادداش8-3شکل 

به گزارش نماید و وضعیت ،گزارش را به استاد راهنما ارسال می   در انتها دانشجو با کلیک بر روي گزینه

 کند.تغییر می« تکمیل فرم توسط دانشجو و ارسال به استاد»

 

 (استاد راهنماگزارش عملکرد دانشجو )– 3-2

گزارش عملکرد ، گزینه لبه پژوهشی و منوي پژوهشی طریقاستاد راهنما به منظور مشاهده گزارش در پورتال پویا از 

 (.9-3شکل نماید )را انتخاب می دانشجو



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   9 صفحه 

 

 
 لبه پژوهشی پورتال پویا منوي پژوهشی : گزارش عملکرد دانشجو در9-3شکل 

 

ها است. بخش یل شده است. بخش بالایی به منظور فیلتر لیست گزارشصفحه گزارش عملکرد از سه بخش تشک

 (.10-3شکل دهد )ها را نمایش مینماید و بخش پایین، لیست گزارشآوري میدوم زمان ارائه گزارش را یاد

 :ویرایش نمودن گزارش و مشاهده جزییات

 : ارسال گزارش به مرحله بعد

 ده سابقه گردش فرم: مشاه

 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   10 صفحه 

 

 
 : گزارش عملکرد دانشجو به استاد10-3شکل 

دهد. در در بخش بالایی صفحه گزارش عملکرد، مشخصات دانشجو، وضعیت استاد راهنما و گزارش را نمایش می

، استاد راهنما «گزارش دانشجو»(. در برگه اول با عنوان 11-3شکل شود)برگه نمایش داده می 4بخش پایینی، 

، نتیجه ارزیابی دانشجو «گزارش استاد راهنما اول»در برگه  نماید.اطلاعات تکمیل شده توسط دانشجو را مشاهده می

 (.12-3شکل گردد)توسط استاد ذخیره می

 
 ماهه دانشجو 6: گزارش عملکرد 11-3شکل 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   11 صفحه 

 

 
 گزارش استاد راهنما اول: 12-3شکل 

  .(13-3شکل )، امکان ضمیمه نمودن فایل فراهم شده است «پیوست»در برگه سوم با عنوان 

 (14-3شکل : ایجاد رکورد جدید) 

 : دانلود فایل 

 حذف ردیف : 

 ویرایش ردیف : 

 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   12 صفحه 

 

 
 : برگه پیوست13-3شکل 

 
 ثبت یادداشت جدید :14-3شکل 

 

( و مشاهده لیست 16-3شکل جدید) یادداشت، امکان اضافه نمودن «هاي خصوصییادداشت»عنوان  رگه چهارم بادر ب

 .فراهم شده است (15-3شکل ) قبلیهاي یادداشت

تیک مشاهده  ،مدیرگروه خیره توسط دانشجو و یانماید که در موقع ذهایی را مشاهده میتوجه: استاد راهنما یادداشت

 توسط استاد راهنما برایش خورده باشد.

 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   13 صفحه 

 

 
 برگه یادداشت هاي خصوصی: 15-3شکل 

 
 : ثبت یادداشت جدید16-3شکل 

نماید و وضعیت گزارش به ،گزارش را به مدیرگروه ارسال می   اهنما با کلیک بر روي گزینهدر انتها استاد ر

 .(17-3شکل )کندتغییر می« مدیر گروه جهت تاییدو ارسال به  استادتکمیل فرم »

 
 تاد و ارسال به مدیر گروه جهت تاییدتکمیل فرم اس: 17-3شکل 

 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   14 صفحه 

 

برگشت فرم)عدم »ه یناستاد راهنما امکان برگشت فرم)عدم تایید( گزارشات دانشجو را دارد. براي این منظور بر روي گز

 (.18-3شکل کلیک می نماید و پس از درج علت عدم تایید، گزینه برگشت فرم را کلیک می نماید)«تایید(

 
 برگشت فرم)عدم تایید(: 18-3شکل 

 

شکل شود)می« عدم تایید استاد و برگشت به دانشجو جهت اصلاح»بعد از اینکه فرم برگشت داده شد، وضعیت آن 

3-19.) 

 
 برگشت فرم و عدم تایید استاد راهنما: 19-3شکل 

گروه و عدم تایید مدیر »گروه، گزارش دانشجو را برگشت دهد، استاد راهنما گزارش را با وضعیت چنان چه مدیر  توجه:

 (.20-3شکل )نمایددر لیست خود مشاهده می« برگشت به استاد جهت اصلاح



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   15 صفحه 

 

 
 اصلاحگروه و برگشت به استاد جهت عدم تایید مدیر : 20-3شکل 

 (مدیرگروههای رسیده پژوهشی )فرم – 3-3

هاي رسیده را فرم، گزینه لبه پژوهشی و منوي پژوهشیطریق مدیر گروه به منظور مشاهده گزارش در پورتال پویا از 

 (.21-3شکل نماید )یانتخاب م

 
 لبه پژوهشی پورتال پویا منوي پژوهشی در هاي رسیدهفرم: 21-3شکل 

 

« تکمیل فرم استاد و ارسال به مدیر گروه جهت تایید»ها را با وضعیت مدیر گروه لیست گزارش عملکرد دانشجو

 (.22-3شکل نماید)مشاهده می

 : ویرایش اطلاعات 

 : ارسال فرم )تایید گزارش(



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   16 صفحه 

 

 
 لیست گزارش عملکرد رساله دانشجو: 22-3شکل 

 
 ماهه دانشجو 6عملکرد : گزارش 23-3شکل 

  .(24-3شکل )، امکان ضمیمه نمودن فایل فراهم شده است «پیوست»در برگه سوم با عنوان 

 (25-3شکل : ایجاد رکورد جدید) 

 : .دانلود فایل 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   17 صفحه 

 

 
 برگه پیوست فایل: 24-3شکل 

 
 پیوست فایل :25-3شکل 

( و مشاهده لیست 27-3شکل ، امکان اضافه نمودن یادداشت جدید)«هاي خصوصییادداشت»عنوان  در برگه چهارم با

 .فراهم شده است  (26-3شکل ) هاي قبلییادداشت

تیک مشاهده  ،اد راهنمانماید که در موقع ذخیره توسط دانشجو و یا استهایی را مشاهده میتوجه: مدیرگروه یادداشت

 توسط مدیرگروه برایش خورده باشد.

 

 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   18 صفحه 

 

 
 برگه یادداشت هاي خصوصی: 26-3شکل 

 
 : ثبت یادداشت جدید27-3شکل 

برگشتت فرم)عتدم »مدیر گروه امکان برگشت فرم)عدم تایید( گزارشات دانشجو را دارد. براي این منظور بر روي گزینه 

نماید و گزارش به استتاد راهنمتا  کلیک می نماید و پس از درج علت عدم تایید، گزینه برگشت فرم را کلیک می«تایید(

شتکل )گرددمتی« عدم تایید مدیر گروه و برگشت بته استتاد جهتت اصتلاح »و وضعیت گزارش،  شودبرگشت داده می

3-18.) 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   19 صفحه 

 

 
 برگشت فرم)عدم تایید(: 28-3شکل 

 

 

 

 ی اولدانشجو از استاد راهنماارزیابی – 3-4

گزارش ، گزینه پژوهشیو منوي  پژوهشیلبه طریق در پورتال پویا از تواند می ارزیابی استاد راهنماي اولبراي  دانشجو

 (. 1-3شکل را انتخاب نماید ) عملکرد به استاد راهنما

  
 پورتال پویا پژوهشیلبه  پژوهشیمنوي  در گزارش عملکرد به استاد راهنما: 29-3شکل 

 د.ینماا مشاهده میاستاد راهنما ر به منظور ارزیابیلیست سوالات  ، انتخاب گزینه با 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
20 از   20 صفحه 

 

 

 ارزیابی دانشجو از استاد راهنماي اول : 30-3شکل 

 

 گردد.می این گزینه اطلاعات فرم به صورت موقت ذخیرهبا انتخاب   : 

 گردد.می ذخیره نهاییاین گزینه اطلاعات فرم به صورت با انتخاب  : 


