
  

 به نام خدا

  واحد/دير امور رايانه دانشكدهموظايف 
 در هر يك از اي در راستاي بهره برداري مناسب از تجهيزات رايانهبر اساس مصوبه پنجاه و چهارمين جلسه شوراي انفورماتيك دانشگاه 

  .گردد واحدها مدير امور رايانه منصوب مي/ها دانشكده
 تعاريف

در صورتي كه . گردد اي منصوب مي واحد جهت مديريت اموررايانه/ محترم هيات علمي كه از سوي رياست دانشكدهيكي از اعضاي : مدير امور رايانه
 .رعايت قيد هيات علمي به هر دليل مقدور نباشد يكي از كارشناسان مسؤول رايانه به اين سمت منصوب خواهد شد

اي يا سرپرستي يك يا چند قسمت يا آزمايشگاه رايانه و يا اتاق رايانه يـا            يانهشخص يا اشخاصي كه جهت ارايه خدمات را       : رايانه) مسئول(كارشناس
  .گردند واحد منصوب مي/هاي دانشكده كل رايانه

  مجموعه كارشناسان رايانه تحت سرپرستي مدير امور رايانه :واحد رايانه

ر قالبي اشتغال دائم يا موقـت دارنـد و بـه هـر طريـق از امكانـات       واحد و به هر عنوان و در ه/هريك از افرادي كه در دانشكده  : واحد/عضو دانشكده 
  )شامل انواع دانشجويان، انواع كادر آموزشي، انواع كاركنان(نمايند واحد استفاده مي/اي دانشكده رايانه

  :نمونه وظايف و مسئوليتها
 كنند سرپرستي و نظارت بر كاركنان و اعضايي كه در واحد رايانه فعاليت مي .١

  واحد/  و نظارت  بر تجهيزات  سخت افزاري  و نرم افزاري  دانشكدهسرپرستي .٢
   واحد/ اي دانشكده سرپرستي  و نظارت  بر پيگيري  رفع  عيب  و تعميرات  تجهيزات  رايانه اي  وشبكه .٣
  سرپرستي  و نظارت  بر ارايه  خدمات  به  سيستم هاي  كاربردي  و پشتيباني  آنها .٤
  واحد/خدمات  به  استفاده  كنندگان  از شبكه  در دانشكده يه اراسرپرستي  و نظارت  بر  .٥
 سرپرستي  و نظارت  بر تهيه  تجهيزات  رايانه اي  و شبكه  و پيگيري  اين  امور در كليه  سطوح   .٦

شوراي و صدور شناسنامه براي آن با دبيرخانه اي  تجهيزات رايانه لازم است جهت كسب مجوز خريد و كنترل مشخصات فني :تبصره
  .اي دانشگاه هماهنگي شود انفورماتيك مستقر در مركز اطلاعات، آمار و امور رايانه

  اي دانشگاه نامه تخلفات رايانه انجام وظايف و مسئوليتهاي ذكر شده در آيين .٧
 انفورماتيك  دانشگاه  و پيگيري   دانشگاه  ويا شوراي اي  اطلاعات ، آمار و امور رايانهشناخت  مشكلات  و نيازمنديها و ارايه  آن  به  مركز .٨

 جهت  رفع  مشكلات  مذكور

  : واحد در موارد زير با واحد رايانه الزامي است/هماهنگي كليه اعضاي دانشكده: تبصره
  سفارش خريد تجهيزات −
  افزاري به منظور رفع عيب تجهيزات افزاري يا سخت هرگونه اقدام نرم −
  از دانشكدهقبل از ارسال تجهيزات براي تعمير به خارج −

   نيروهاي لازمهماهنگي و اقدام براي بكارگيري .۹
اي  توسط گزينش دانشگاه و صلاحيت فني ايشان توسط مركز اطلاعات، آمار و امور رايانه نيروها اخلاقي لازم است صلاحيت :يكتبصرة

  .دانشگاه تاييد شود
  باشد حد منوط به تاييد مدير امور رايانه ميبكارگيري نيروهاي دانشجويي در واحد رايانه دانشكده يا وا: تبصره دو

  هاي آموزشي لازم براي كارشناسان رايانه و نيز ساير اعضاي دانشكده به تناسب نياز هماهنگي و اقدام براي برگزاري دوره .١٠
  

 


