
 

 

 گزارش عملکرد دانشجوفرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از   1 صفحه 

 

 یان دکتریدانشجو ایدوره گزارش عملکردسامانه ارائه 

 

 یان دکتریدانشجو ایدوره گزارش عملکرد رائها:  نام

 )پویا( رتال یکپارچه اعضاو: پنام سامانه مرجع

  ی دانشگاه فردوسی مشهدو فناور پژوهش: معاونت متولی

 و مدیرگروه ،راهنما دتااس، دکتری یدانشجو کاربران:

 

 

 1399 آبانار: تاریخ استقر

 1399آبان تاریخ آخرین توسعه: 

 1399آبان تاریخ تهیه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطاتاداره سامانه توسعه و پشتیبانی:

 
 

 1399 نسخه برنامه:

 خير مستندسازی کد:

 بلهها: مستندسازی داده

 خير :های سدف(امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:
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 معرفی-1

بار  ی اولمدیریت بهينه زمان در اجرای موفق رساله، کنترل کيفی و نظاارت پيوساته اساتاد راهنماااین سامانه امکان 

 ه/ معاونات پاژوهش و فنااوریدانشاکدگروه/ نظارت و نيز ، ریزی برای تحقق اهداف پيشنهاده فعاليت دانشجو، برنامه

 را فراهم نموده است.)دکتری(  بر عملکرد دوره های تحصيلات تکميلی معاونت آموزشی دانشگاه /دانشگاه

 

 هاویژگی-2

 ارسال الکترونيکی گزارش دانشجو به استاد راهنما و گزارش استاد راهنما به مدیر گروه 

 دانشگاه یانشکده/ معاونت پژوهش و فناورد /های ارائه شده توسط مدیر گروهنظارت بر گزارش 

 رصد فعاليت دانشجوی دکتری در طول دوره دکتری 

  استاد راهنما در طول دوره دکتری دانشجو/ انتظاراتاطلاع از 
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 یندافر-3

 به استاد راهنما دانشجو گزارش عملکرد-1-3

، گزارش  "گزارش عملکرد به استاد راهنما" نویتحصيلات تکميلی و زیرممنوی  در پورتال پویا ازتواند می دانشجو

 (. 1-0 تصویر) خود را ارسال نماید

 

  
 پورتال پویا تحصيلات تکميلیدر منوی  گزارش عملکرد به استاد راهنما: 1-0 تصویر

 
 

نسبت به  و آذر بهشتیارد یهاهر سال دو بار در ماهاند باید ت علمی منتسب شدهو هياکليه دانشجویانی که به یک عض

 تکميل و ارسال گزارش )کاربرگ فعاليت شش ماهه( به استاد راهنمای خود در سامانه اقدام نمایند.

ا پذیرفتاه و کااربرگ گرداند، یا آن رآن را جهت اصلاح به دانشجو بر مییا  راهنما پس از بررسی گزارش دانشجو استاد

یا آن را جهت اصلاح نيز . مدیر گروه نمایدارسال میتکميل و به مدیر گروه را خود در مورد فعاليت شش ماهه دانشجو 

 کند.گرداند یا آن را تأیيد میمیبه استاد بر
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 فقط یک گزارش می تواند ارسال نماید.هر دانشجو در هر نيمسال : 1نکته 

و در نيمسال دوم  آذر 30اذر الی  15ل و ارسال گزارش توسط دانشجو در نيمسال اول تحصيلی از زمان تکمي :2نکته 

خرداد می باشد. در این مدت امکان بررسی گزارش دانشجو برای استاد راهنما و تایيد یاا  31خرداد الی  15تحصيلی از 

 بازگشت آن وجود خواهد داشت. 

امکاان ارساال  ارساال نکارده باشاد،مشخص شده، دانشجو گزارش خود را  پس از اتمام زماندر صورتی که : 3نکته 

استاد راهنما  و یاکاربرگ تکميل و ذخيره موقت شده باشد گزارش وجود نخواهد داشت. لازم به ذکر است درصورتی که 

 خواهد شد. حذف مهلت مقرر صورت عدم ارسال، پس ازدر جهت اصلاح بازگشت داده باشد، 

تواند بازگشت دهاد، د راهنما گزارش دانشجو را تا زمانی که امکان ارسال برای دانشجو فراهم است میبدیهی است استا

 پس از آن صرفا می تواند گزارش خود را تکميل و به مرحله بعد ارسال نماید.

ما گزارش را درصورتی که دانشجو گزارش عملکرد خود را برای استاد راهنما ارسال کرده باشد ولی استاد راهن :4نکته 

بررسی و ارسال نکرده باشد پس از پایان مهلت مقرر، گزارش دانشجو به صورت اتومات برای مادیر گاروه ارساال مای 

 شود. 

تواند کاربرگ ارزیاابی در صورتی که دانشجو گزارش خود را در زمان مقرر ارسال نکرده باشد، استاد راهنما می :5 نکته

اد و برای مدیر گروه ارسال نماید. )امکان ایجاد گازارش توساط اساتاد راهنماا بارای خود از دانشجوی مورد نظر را ایج

دی و در نيمساال دوم  15دی الای  1دانشجویانی که گزارش خود را ارساال نکارده اناد در نيمساال اول تحصايلی از 

 باشد.(تير می 15تير الی  1تحصيلی از 
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 ،هاا اساتگازارش فهرسات جستجو دربه منظور  بالاییبخش  .کيل شده استشصفحه گزارش عملکرد از سه بخش ت

 (.3-0 تصویر) دهدها را نمایش میگزارش فهرست ،پایينینماید و بخش آوری میزمان ارائه گزارش را یاد ميانیبخش 

 

 
 رد دانشجو به استاد: گزارش عملک2-0 تصویر

 

 : به منظور ایجاد گزارش جدید 

 :ویرایش نمودن گزارش و مشاهده جزیيات

 : ارسال گزارش به مرحله بعد

 : مشاهده سابقه گردش کاربرگ
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 در بخش پایينی دهد.راهنما و گزارش را نمایش می در بخش بالایی صفحه گزارش عملکرد، مشخصات دانشجو، استاد

 .(3-0 تصویر)شود که در ادامه توضيح داده می شودبرگه نمایش داده می 4، ش عملکردصفحه گزار

 

 
 ماهه دانشجو 6گزارش عملکرد : 3-0 تصویر

 

نماید و گزیناه ذخياره را کلياک ه را تکميل می، دانشجو اطلاعات خواسته شد«گزارش دانشجو»در برگه اول با عنوان 

های ها و یادداشاتتا اطلاعات قسمت پيوسات گردیدهدر این حالت اطلاعات ثبت شده به صورت موقت ذخيره  کندمی

 (.4-0 تصویر)پذیرد می خصوصی )در صورت لزوم( تکميل گردد و سپس ارسال گزارش صورت 

ه اطلاعات ثبت شده در این برگه علاوه براینکه برای خود دانشجو قابل مشاهده است، برای استاد راهنماا، : کلي1نکته 

معاونات پاژوهش و فنااوری رئيس دانشاکده،  ه، معاون پژوهش و فناوری دانشکده، معاون آموزشی دانشکده،مدیر گرو

 باشد. قابل مشاهده میو معاونت آموزشی دانشگاه دانشگاه 

برای دانشجو قابل ویارایش خواهاد باود و  ،اطلاعات این برگه در صورت ارسال تا زمان مشاهده استاد راهنما :2نکته 

امکان ویرایش وجود نخواهد داشت مگار آن کاه  ،نمایداستاد راهنما گزارش دانشجو را مشاهده و بررسی میکه زمانی 

 استاد راهنما گزارش را جهت اصلاح به دانشجو بازگرداند.

 ه دوم مربوط به گزارش استاد راهنمای اول است که در قسمت مربوطه توضيح داده شده است.برگ
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 گزارش عملکرد دانشجوبرگه : 4-0 تصویر
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کلياه  .(5-0 تصاویر) فاراهم شاده اساتبرای دانشجو ، امکان ضميمه نمودن فایل «هاپيوست»در برگه سوم با عنوان 

برای استاد راهنماا، مادیر گاروه، مستندات ثبت شده در این برگه علاوه براینکه برای خود دانشجو قابل مشاهده است، 

ه و معاونات پاژوهش و فنااوری دانشاگارئيس دانشاکده، معاون پژوهش و فناوری دانشکده، معاون آموزشی دانشکده، 

 باشد.معاونت آموزشی دانشگاه قابل مشاهده می

: اطلاعات این برگه در صورت ارسال تا زمان مشاهده استاد راهنما برای دانشجو قابل ویرایش خواهد بود و زمانی نکته

استاد راهنما گزارش دانشجو را مشاهده و بررسی می نماید امکان ویرایش وجود نخواهد داشت مگار آن کاه اساتاد که 

 راهنما گزارش را جهت اصلاح به دانشجو بازگرداند.

 

 
 پيوستبرگه : 5-0 تصویر

 

 

 ایجاد رکورد جدید : 

 : دانلود فایل 

 حذف ردیف : 

 ویرایش ردیف : 
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شامل مواردی که به نظر دانشجو از اهميت که  یادداشتدرج ، امکان «های خصوصییادداشت»عنوان  در برگه چهارم با

همچناين . (-0 تصاویر) ها وجاود داردتعيين مشاهده کنناده نيز وباشد قابل درج در گزارش رسمی نمی بوده ولیبرخوردار 

 .فراهم شده است ها در هر زمانو ویرایش آن قبلیهای یادداشت فهرست امکان مشاهده

 
 های خصوصیبرگه یادداشت: 6-0 ویرتص

 
 

 
 : ثبت یادداشت جدید7-0 تصویر

 

  جدید یادداشت: ایجاد 

 حذف ردیف : 

 ویرایش ردیف : 

اهنماا گزارش را باه اساتاد ر ،  های لازم، دانشجو با کليک بر روی گزینهپس از تکميل گزارش و ثبت مستندات و یادداشت

 (. 2-3)تصویر  می یابدتغيير « تکميل کاربرگ توسط دانشجو و ارسال به استاد»نماید و وضعيت گزارش به ارسال می



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از   10 صفحه 

 

 گزارش استاد راهنما به مدیر گروه –2-3

گازارش ، گزیناه تحصيلات تکميلیمنوی ، آموزشیلبه طریق استاد راهنما به منظور مشاهده گزارش در پورتال پویا از 

 (.-0 تصویرنماید )را انتخاب می دانشجو عملکرد

 
 پورتال پویا آموزشیلبه  تحصيلات تکميلی: گزارش عملکرد دانشجو در منوی 8-0 تصویر

 

بخاش  ،هاا گزارش فهرست جستجو درصفحه گزارش عملکرد از سه بخش تشکيل شده است. بخش بالایی به منظور 

 (.-0 تصویردهد )ها را نمایش میگزارش فهرستو بخش پایين، ها زمان ارائه گزارش  یادآوری ميانی

 
 : گزارش عملکرد دانشجو به استاد9-0 تصویر
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. در بخش داده می شودرا نمایش راهنما و گزارش  در بخش بالایی صفحه گزارش عملکرد، مشخصات دانشجو، استاد

 .(6-0 تصویر)به شرح ذیل وجود دارد برگه  4صفحه گزارش عملکرد،  پایينی

 

 
 ماهه دانشجو 6: گزارش عملکرد 6-0 تصویر

 

 نماید. راهنما کاربرگ تکميل شده )گزارش( توسط دانشجو را مشاهده می، استاد «گزارش دانشجو»در برگه اول با عنوان 

و گزینه ذخيره  نموده، استاد راهنما اطلاعات ارزیابی دانشجو را تکميل «گزارش استاد راهنما اول»در برگه دوم با عنوان 

ها و ات قسامت پيوساتگردد تاا اطلاعادر این حالت اطلاعات ثبت شده به صورت موقت ذخيره می .کندرا کليک می

 (.4-0 تصویرپذیرد )می های خصوصی )در صورت لزوم( تکميل گردد و سپس ارسال گزارش صورت یادداشت

: کليه اطلاعات ثبت شده در این برگه علاوه براینکه برای خود استاد راهنما قابل مشاهده است، برای دانشاجو، 1نکته 

معاونات پاژوهش و فنااوری رئيس دانشاکده، ون پژوهش و فناوری دانشکده، معاون آموزشی دانشکده، مدیر گروه، معا

 باشد.دانشگاه و معاونت آموزشی دانشگاه قابل مشاهده می

: اطلاعات این برگه در صورت ارسال تا زمان مشاهده مدیر گروه برای استاد راهنما قابل ویرایش خواهد باود و 2نکته 

نماید امکان ویرایش وجود نخواهد داشات، ر گروه گزارش دانشجو و استاد راهنما را مشاهده و بررسی میزمانی که مدی

 مگر آن که مدیر گروه گزارش را جهت اصلاح به استاد راهنما بازگرداند.
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 گزارش استاد راهنما اول: 7-0 تصویر
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کلياه  .(5-0 تصویر)فراهم شده است  استاد راهنما، امکان ضميمه نمودن فایل برای «هاپيوست»سوم با عنوان  در برگه

مدیر گروه، معااون ، دانشجوقابل مشاهده است، برای  ر این برگه علاوه براینکه برای استاد راهنمامستندات ثبت شده د

معاونت پاژوهش و فنااوری دانشاگاه و معاونات رئيس دانشکده، فناوری دانشکده، معاون آموزشی دانشکده،  پژوهش و

 باشد.آموزشی دانشگاه قابل مشاهده می

قابل ویرایش خواهد بود و  استاد راهنمابرای  مدیر گروه: اطلاعات این برگه در صورت ارسال تا زمان مشاهده نکته

 ،نماید امکان ویرایش وجود نخواهد داشترا مشاهده و بررسی می و استاد راهنما دانشجو گزارش مدیر گروه که زمانی

 بازگرداند.مدیر گروه گزارش را جهت اصلاح به استاد راهنما مگر آن که 

 

 
 : برگه پيوست8-0 تصویر

 ایجاد رکورد جدید : 

 :  فایلدانلود 

 حذف ردیف : 

 ویرایش ردیف : 
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، امکان درج یادداشت شامل مواردی کاه باه نظار اساتاد راهنماا از «های خصوصییادداشت»عنوان  در برگه چهارم با

(. -0 تصاویروجاود دارد ) ،هاباشد و نيز تعياين مشااهده کننادهقابل درج در گزارش رسمی نمی بوده ولیاهميت برخوردار 

 ها در هر زمان فراهم شده است.های قبلی و ویرایش آنهمچنين امکان مشاهده فهرست یادداشت

 
 برگه یادداشت های خصوصی: 9-0 تصویر

 

 
 اشت جدید: ثبت یادد10-0 تصویر

 ایجاد یادداشت جدید : 

 حذف ردیف : 

 ویرایش ردیف : 

نماید و وضعيت گزارش به را به مدیرگروه ارسال می خود ،گزارش   در انتها استاد راهنما با کليک بر روی گزینه

 .(.Error! Reference source not found) کندتغيير می« مدیر گروه جهت تایيدارسال به »

 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از   15 صفحه 

 

دارد. برای )جهت اصلاح گزارش توسط دانشجو( را )عدم تایيد( گزارشات دانشجو  کاربرگنما امکان برگشت استاد راه

را  کاربرگنماید و پس از درج علت عدم تایيد، گزینه برگشت کليک می «به دانشجوبرگشت »ه یناین منظور بر روی گز

 یابد.تغيير می« به دانشجو جهت اصلاحداده شده برگشت »ضعيت گزارش به وین حالت (، در ا11-0 تصویر) نمایدکليک می

 
 )عدم تایيد(کاربرگبرگشت : 11-0 تصویر

 

استاد  برگشت به»ارش را با وضعيت گروه، گزارش دانشجو را برگشت دهد، استاد راهنما گزمدیر درصورتی که  توجه:

مربوط به خود در این وضعيت استاد راهنما می تواند گزارش  (.-0 تصویر) نمایدخود مشاهده می فهرستدر « جهت اصلاح

 به دانشجو برگرداند.مجددا جهت اصلاح  را ویرایش و یا گزارش را

 
 اصلاحو برگشت به استاد جهت  گروهعدم تایيد مدیر : 16-0 تصویر



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از   16 صفحه 

 

 به مدیرگروه )از طرف استاد راهنما(رسیده گزارش  –3-3

 ،های پژوهشایبررسای درخواساتلبه پژوهشی و مناوی طریق مدیر گروه به منظور مشاهده گزارش در پورتال پویا از 

 (.-0 تصویرنماید )را انتخاب می های رسيده پژوهشیزیرمنوی فرم

 
 در منوی پژوهشی لبه پژوهشی پورتال پویا های رسيدهکاربرگ: 17-0 تصویر

 

وضاعيت و باا  "گزارش عملکارد رسااله دانشاجو"عنوان با یان و استادان راهنما را گزارش دانشجو فهرستمدیر گروه 

مشااهده و ویارایش اطلاعاات جهات  ناين گزیناه ، همچنمایدمشاهده می« به مدیر گروه جهت تایيدشده ارسال »

 (.18-3جهت تایيد گزارش در نظر گرفته شده است )تصویر وگزینه 

 
 گزارش عملکرد دانشجو فهرست: 18-0 تصویر



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از   17 صفحه 

 

ایينی دهد. در بخش پراهنما و گزارش را نمایش می در بخش بالایی صفحه گزارش عملکرد، مشخصات دانشجو، استاد

 (.-0 تصویرشود )نمایش داده میبه شرح ذیل برگه  4صفحه گزارش عملکرد، 

 تواند اطلاعات دو برگه اول که توسط دانشجو و استاد راهنمای وی تکميل شده است را مشاهده نماید.مدیر گروه می

 
 ماهه دانشجو 6زارش عملکرد : گ19-0 تصویر

 

های پيوست شده توساط دانشاجو واساتاد تواند فایلمدیر گروه علاوه بر اینکه می، «هاپيوست»در برگه سوم با عنوان 

  .(12-0 تصویر) جدید را نيز داردامکان ضميمه نمودن فایل راهنما را مشاهده نماید، 

 
 برگه پيوست فایل: 12-0 تصویر

 

 ایجاد رکورد جدید : 

 : .دانلود فایل 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از   18 صفحه 

 

، امکان درج یادداشت شامل مواردی که به نظر مدیر گروه از اهميت «های خصوصییادداشت»عنوان  در برگه چهارم با

همچنين (. -0 تصویرها وجود دارد )نيز تعيين مشاهده کنندهباشد و قابل درج در گزارش رسمی نمی بوده ولیبرخوردار 

 ها در هر زمان فراهم شده است.های قبلی و ویرایش آنامکان مشاهده فهرست یادداشت

 

 
 برگه یادداشت های خصوصی: 13-0 تصویر

 

 

 
 : ثبت یادداشت جدید14-0 تصویر

 

 



 

 

 

 گزارش عملکرد دانشجو فرایند الکترونیکی

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از   19 صفحه 

 

مدیر گروه امکان برگشت کاربرگ )عدم تایيد( گزارشات دانشجو و استاد راهنما )جهت اصلاح گزارش( را دارد. برای این 

ینه برگشت کاربرگ را کليک نماید و پس از درج علت عدم تایيد، گزکليک می« برگشت به استاد»گزینه  منظور بر روی

 یابد.تغيير می«  به استاد جهت اصلاحشده برگشت »وضعيت گزارش به (، در این حالت 11-0 تصویرنماید )می

 
 برگشت کاربرگ)عدم تایيد(: 23-0تصویر 

 

شده داده برگشت »ارش را با وضعيت دهد، استاد راهنما گز گروه، گزارش دانشجو را برگشتدرصورتی که مدیر  توجه:

 (.در قسمت استاد راهنما -0 تصویرنماید )در فهرست خود مشاهده می« به استاد جهت اصلاح

 


